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Direction des Centres de Ressources Financiéres

Centres de Ressources Financiéres du pole Développement économique et environnemental

Service Enseignement supérieur et recherche, transfert technologie, Performance Industrielle, Tourisme, Numérique, International/attractivité

Unité coordination des Fonds européens et gestion thématique

du / de la Responsable d'Unité

La Région Nouvelle-Aquitaine, pour les fonds européens dont elle a la responsabilité, doit finaliser la programmation 2014-2020, lancer celle des prochains programmes et
mobiliser les crédits européens liés au Plan de relance. Dans ce cadre et afin d'engager ces crédits supplémentaires, la Direction des Centres de Ressources Financiéres
recherche un-e gestionnaire administratif-ve et financier-ére pour une durée de 4 ans (contrat de projet).

Il-elle aura pour missions de :

- Assurer la vérification financiére des actes et des instances de consultation des partenaires (ICP)
- Contréler la liquidation et le mandatement des depenses sur Fonds Européens

- Mettre en application les procédures de gestion interne

- Participer a la préparation et au suivi du budget

- Participer a la gestion budgétaire

- Contréler les dossiers de paiements et effectuer les pré-mandats sur fonds Région et fonds européens

- Effectuer toutes opérations liées aux mandatements et gérer les mises en instance et rejets

- Assurer la vérification financiére des actes préparatoires (projets de déliberations, conventions, arrétés, projets de marchés...) et des ICP
- Renseigner les tableaux de suivi en lien avec les missions

Participer a d'autres missions du service en tant que de besoin




Connaissance :

- du fonctionnement d'une collectivité territoriale

- des circuits de validation au sein d'une collectivité

- des procédures administratives et juridiques relatives a son domaine d'intervention

- en matiére de gestion comptable, budget, comptabilité et analyse financiére publique
- des régles de liquidation des dépenses dans le cadre de la comptabilité publique

- des logiciels de comptabilité et de gestion des dossiers

- des principales régles des marchés publics en matiére de liquidation des dépenses

Avoir des notions liées :
- ala politique de la collectivité en matiere de développement économique et environnemental
- sur les mécanismes financiers des programmes opérationnels de fonds européens

- Rendre compte des activités

- Assurer des controles qualité, financier, budgétaire

- Maitriser I'utilisation des outils bureautiques et outils métiers

- S'organiser et gérer les priorités

- Comprendre une demande, filtrer et orienter les correspondants

- Gérer et se conformer aux processus de gestion définis

- Rechercher les Informations nécessaires au traitement d'un dossier

- Accompagner la mise en oeuvre des évolutions (processus , procédures, organisations, projets)
- Transmettre et partager ses connaissances

- Communiquer a l'oral et a I'écrit

Faire preuve d'adaptabilité, de réactivité, d'initiative
Avoir le sens du contact et de la communication
Etre rigoureux-se et méthodique

Autonomie et sens de l'initiative

Travailler en équipe

Matériels de bureautique

Logiciels

Déplacements ponctuels hors du département de rattachement de la résidence administrative




