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1.  Objet du document
Le présent document décrit l’utilisation de l’application EOS pour les entreprises.  
2. Modifier la fiche formation du marché
Les demandes de modifications sont à l’initiative des OF titulaires du marché.  
2.1. Rechercher le dossier de type marché sur lequel il faut faire la demande

[image: image1.png]‘Suivi prestations v | Outils

[m—— '

[ra—
Demandes de mod.





[image: image2.png]Mes prestations en cours
Programme  [Tous les programmes[V][Tous fes ots
Nmeche [ v Jnso[ ]

Etat ges prestations - [ Non démarrée [] En cours de réalisation [ En cours de solde

O soisée Toutes
Lancer b recherche || Annuler a recherche.
Wiot NBC|  Ematprestation | Orgamsme | OF tiuiae
B B oo En cours disxecution  CFDRN_135 Métiers d'ouvrier -2re d exploitation agricole co.
FI BBl 00: :  Encours de Réslisstion CrRN_135 Mtiers d'ouvrier -2re d exploitation agricole co






 

Remarque : Les dossiers qui ne disposent pas de cette icône sont soit en cours de modification, soit des dossiers en cotraitance ou sous-traitance.

2.2. Créer une demande de modification
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2.2.1. Valider la création de la demande de modification
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.
2.3. Modifier des informations du dossier
2.3.1. Modifier la fiche formation ou les fiches actions
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2.4. Valider une demande de modification

2.4.1. Le sous-traitant doit valider aussi la demande de modification pour que le mandataire puisse valider la demande de modification

Cf. chapitre « Je suis sous-traitant et je dois valider une demande de modification »
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2.4.2. Clore les saisies

Sélectionner la demande de modification à terminer via une recherche multi critère. Puis clore les saisies.

Si une modification doit à nouveau être effectuée sur le dossier, il faut au préalable ‘Dé Clôturer la saisie’.

Une fois la clôture effectuée, le dossier peut être validé. 
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2.4.3. Valider la demande de modification

La validation du dossier permet de transmettre informatiquement le dossier au CRA. Pour ce faire, cliquer sur l’icône [image: image8.bmp] à partir du menu ‘Suivi prestations / Demandes de modif.’
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2.5. Reprendre une demande de modification existante

2.5.1. Accéder aux demandes de modification en cours
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2.5.2. Rechercher une demande de modification
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2.5.3. Consulter et poursuivre une demande de modification
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3. Changer la date de début ou de fin du marché ou la fiche action

Les demandes de modifications sont à l’initiative des OF titulaires du marché.  
3.1. Rechercher le dossier sur lequel il faut faire la demande
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Leur création se fait donc sur le FO à partir du menu ‘Suivi prestations/Mes prestations’ et avec l’icône [image: image17.bmp]. 

Remarque : Les dossiers qui ne disposent pas de cette icône sont soit en cours de modification, soit des dossiers en cotraitance ou sous-traitance.

3.2. Créer une demande de modification
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3.2.1. Modifier les dates si nécessaire

Modifier les dates si nécéssaire.
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3.2.2. Valider la création de la demande de modification
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Une fois la création effectuée, les onglets du dossier apparaissent. Un N° est affecté au dossier. Ce N° remplacera le N° initial lors de la validation par le CRA de la modification.
3.3. Modifier des informations du dossier

3.3.1. Modifier date de début et fin du marché
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3.3.2. Modifier la fiche action
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3.3.3. Modifier les prestataires / ajouter un sous-traitant
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3.3.4. Modifier le bordereau de prix
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3.3.5. Modifier le coordonnées bancaire
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3.4. Reprendre une demande de modification existante

3.4.1. Accéder aux demandes de modification en cours
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3.4.2. Rechercher une demande de modification
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3.4.3. Consulter et poursuivre une demande de modification
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3.5. Valider une demande de modification

3.5.1. Le sous-traitant doit valider aussi la demande de modification pour que le mandataire puisse valider la demande de modification

Cf. chapitre « Je suis sous-traitant et je dois valider une demande de modification »
[image: image30.png]Accueil->Suivi des prestations - Rechercher une demande de modification->Etat du dossier afpa afpa (Afpa rhéne-zlpes) | Deconnexion |
Bon de commande n°1 du marché n°T1CCO22701001 - Demande de modification - Offre EOS - Accéder au marché
Lot 010 - 139 : IDéclic

Programme : TESTNCOLibelle 3 Titulaire : Afpa rhéne-alpes

| sonse comnans | cbisemans | sore

Etstdu dossier

Etat : En cours de Saisie

Vérficstion des informations sur ['offre
Toutes les nformations sont comrectes

Vérficstion des Informstions sur |z réponse
Toutes les nformations sont corectes

Vérficstion des informstions ur offe prestataire
Toutes les nformations sont comrectes

Vérficstion des informations sur les formulsires
Toutes les nformations sont comectes

érficstion des informtions sur s borderzau

Vérficstion des informstions obligstoires du borderssu
Toutes les informations sont comectes

Vérficstion des informstions des zous-traitants =t co-traitants
Un co-traitant ou sous-traitant n'a pas claturé sa réponse

Vénfication des Informstions sur les racetzes
Toutes les informations sont comectes

| Editions Dossier |





3.5.2. Clore les saisies

Sélectionner la demande de modification à terminer via une recherche multi critère. Puis clore les saisies.

Si une modification doit à nouveau être effectuée sur le dossier, il faut au préalable ‘Dé Clôturer la saisie’.

Une fois la clôture effectuée, le dossier peut être validé. 
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3.5.3. Valider la demande de modification

La validation du dossier permet de transmettre informatiquement le dossier au CRA. Pour ce faire, cliquer sur l’icône [image: image32.bmp] à partir du menu ‘Suivi prestations / Demandes de modif.’
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4. Changer la date de début ou de fin du bon de commande

Il s’agit d’une procédure analogue à celle décrite ci-dessus
.

4.1. Afficher le marché à BC et le BC dans la liste
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4.1.1. Impossible de faire une demande modification si une demande de modification de BC est en cours
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4.1.2. Faire une demande modification de BC
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4.1.3. Possibilité de modifier les dates du BC
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4.1.4. Possibilité de modifier le bon de commande ou la déclaration de sous-traitance
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4.1.5. Le sous-traitant doit valider aussi la demande de modification pour que le mandataire puisse valider la demande de modification

Cf. chapitre « Je suis sous-traitant et je dois valider une demande de modification »
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4.1.6. Je valider la demande de modification
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4.1.7. La demande est à l’état saisie clôturée
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4.1.8. Je valide la demande de modification
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4.2. Rechercher une demande modification en cours de finalisation
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5. Je suis sous-traitant et je dois valider une demande de modification

5.1. Liste des demandes de modification
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5.2. Onglet état du dossier
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5.2.1. Dossier clôturé
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6. Changer la répartition de la sous-traitance du marché

Il s’agit d’une procédure analogue à celle décrite ci-dessus.

7. Changer la répartition de la sous-traitance du bon de commande

Il s’agit d’une procédure analogue à celle décrite 
ci-dessus.
8. Modifier ou ajouter une session

A finaliser.
9. Modifier une composante

A finaliser.
10. Ajouter un nouveau RIB
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Fiche documentation Entreprise 10 : 


Etapes complémentaire (document de travail brouillon)








Il faut accéder au marché en consultation et pas au bon de commande





Pour le marché, la colonne N° BC est vide.





La demande de modification du marché se fait par l’OF titulaire du marché avec l’icône�.





�





Appuyer sur le bouton « Confirmer Création »








�Comment peut –elle être modifiable ? la date début ? et la date de fin ?


�Pourquoi modifier le Bdp par l’OF


�En RRA c’est la région qui fait les changements ?


�Semble bizarre


�??????


�??????
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