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1.  Objet du document
Le présent document décrit l’utilisation de l’application EOS pour les entreprises concernant la préparation d’un bon de commande.
2. Etape 1 : faire une demande de premier bon de commande à la région
2.1. Dossier – onglet Préparation de BC

L’onglet “Préparations de BC” fait apparaître toutes les sessions validées par la Région et transmises à la prescription, n’ayant pas encore fait l’objet d’un bon de commande.
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2.2. Sélectionner les sessions qui permettront d’élaborer le premier bon de commande
2.2.1. Faire une demande de Bon de commande à la région
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2.3. Affichage de l’écran bon de commande en cours d’élaboration
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2.4. Consulter le bordereau du bon de commande
2.4.1. Vérifier les informations initialisées pour vérifier que c’est correct


Vérifier plusieurs choses :

· Que les quantités sont correctes (elles correspondent au cumul des quantités régions des sessions sélectionnées lors de la demande de Bon de commande)
- que la TVA est correcte
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2.4.2. Mais je dois surtout remplir les déclarations de sous-traitance des sous-traitants si j’en ai
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2.4.3. Consulter les informations de la déclaration de sous-traitance après enregistrement
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2.5. Je peux consulter une vue du bon de commande avec les déclarations de sous-traitance


Ici vous avez une vue d’ensemble et vous pouvez vérifier que tout est bon ! Le bordereau du bon de commande et les déclarations de sous-traitance.
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2.6. Je valide la demande de BC

Vous devez cliquer sur l’onglet « validation du dossier » dans le détail du Bon de commande et cours d’élaboration.
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2.7. Remarque : 

2.7.1. Si la demande BC n’est pas terminée, elle est visible dans les tâches à faire
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2.7.2. Les demandes de BC en cours côté région sont visible dans les tâches à faire
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2.7.3. Les demandes de BC retournée par la région pour n’importe quel problème sont visibles dans les tâches à faire, avec le commentaire de la région
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Fiche documentation Entreprise 30 : 


Préparer une proposition de demande de bon de commande 








Cocher les sessions que vous souhaitez intégrer au prochain BC





Le nombre d’heure à commander se met à jour automatiquement en bas par rapport aux sessions cochées.





Appuyer sur le bouton « Créer un Bon de commande à partir des sessions sélectionnées »





!





i





Je sélectionne un sous-traitant





Je sélectionne un sous-traitant





Il faut renseigner les quantités sous-traitées qui sont à 0.





Bouton « modifier »





Renseigner les quantités et appuyer sur « enregistrer ».





i





Onglet validation.





Bouton « Valider la demande de BC »





Confirmer en cliquant sur OK ou annuler pour revenir en arrière
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