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L’alerte est un « signal » donné pour signaler un probleme d’émargement rencontré sur
une séquence.

Les alertes portent sur un « objet d’émargement » :
» Lafeuille
* Lasignature
» L’apprenant/stagiaire
* Le responsable d’émargement
* L’intervenant formateur

L’alerte doit étre levée par une action directe ou implicite/automatique pour que
I'émargement sur lequel elle porte donne lieu a une remontée de réalisation sous EOS.

La gestion des alertes peut étre effectuée par des utilisateurs ayant le profil EMARGOS-
FOL1 correspondant a une fonction de Responsable administratif.

Certaines des alertes nécessitent aussi d’avoir un profil EOS permettant d’effectuer
certaines actions amonts nécessaires a la levée d’alerte comme :

v’ ajouter des contacts

v' ajouter un profil EMARGOS-INTERYV a un utilisateur existant
v/ ajouter un stagiaire sur une session

v modifier la date d’entrée en session d’un stagiaire

Les types d’alerte

Sur la feuille d’émargement

Sur la Séquence:

14

i . i Feuille non attestég¢
Séquence sans feuille d’émargemen .
FE manuelle sans piéce jointe

Les types
d’alertes par
I « Objet » 1
d’émargement
, e f ,

Sur 'apprenant Sur l'intervenant
Apprenant absent sans justificatif - Intervenant non conny
Apprenant ajouté ' Sur le responsable
Apprenant présent sur 2 séq en méme temgs Responsable non conru
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Evénements déclencheurs de la création des alertes

Les alertes sont créées :

» Par traitement automatique de surveillance
~ Au fil de I'eau, lors de I'intégration des feuilles d’émargement tablette, papier et

manuelle sous eMargos.

Type alerte

Déclencheur

Séquence sans feuille d’émargement

Si vous supprimez ou mettez « non prise en compte » une
feuille d’émargement sur une séquence qui ne porte que
cette feuille d’émargement

Feuille émargement non attestée

Lors de l'intégration d’une feuille d’émargement tablette la
signature du responsable d’émargement est absente

Lors de l'intégration d’une feuille d’émargement LAD/RAD
centre ou entreprise la signature du responsable
d’émargement est absente et le responsable administratif
a validé la lecture automatique de la feuille en I'état

Feuille émargement manuelle sans
piece jointe

Lors de la création d’'une feuille d'émargement par saisie
manuelle des données d’émargement sous I'extranet
eMargos, apres enregistrement

Apprenant absent sans justificatif

Lors de l'intégration d’une feuille d’émargement tablette la
signature d’'un apprenant est absente et un code motif
d’absence a été sélectionné nécessitant un
justificatif/preuve.

Lors de l'intégration d’'une feuille d'’émargement LAD/RAD
centre ou entreprise la signature de I'apprenant est
absente et un code motif d’'absence a été inscrit sur la
feuille nécessitant un justificatif/preuve.

Apprenant ajouté

Lors de l'intégration d’une feuille d’émargement tablette
un apprenant n’était pas planifié pour la séquence et a été
ajouté par le responsable d'’émargement sur la feuille.
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Type alerte Déclencheur

Anomalie présence Lors du basculement d’absent & présent d’un apprenant

Lors de l'intégration d’une feuille d’émargement tablette
un apprenant est présent sur une autre feuille sur la
méme demi-journée, cela peut étre sur un autre type de
séquence, mais aussi sur une autre session

Lors de l'intégration d’une feuille d’émargement papier
(LAD/RAD) un apprenant est présent sur une autre feuille
sur la méme demi-journée, cela peut étre sur un autre
type de séquence, mais aussi sur une autre session

Intervenant non connu L'intervenant n’était pas présent dans la liste des

intervenants possibles de la tablette
Le responsable a signé la feuille d'’émargement sans
notifié de formateur sur la tablette

Responsable non valide e .
Le responsable d’émargement remonté par la tablette

n’est plus responsable d’émargement dans le référentiel
eMargos

Absence séquence spécifique . . .
injustifiée g peciiq Le responsable d’émargement a mis comme code motif

d’absence « Séquence accompagnement/spécifique » a
un apprenant mais n’'a pas encore créé de séquence

spécifique pour cet apprenant sur la séquence

Visualisation des alertes

Les alertes sont visualisables

» A partir de la Corbeille des taches sous EOS

» Directement dans l'application eMargos , selon le type d’alerte
“* Sur les entétes des séquences
“» Sur les entétes des feuilles d’émargement

“+ Dans la colonne Alerte du tableau des apprenants d’une feuille
d’émargement

La présence d’alerte sur une séquence est indiquée dans les agendas par une
colorisation en rouge de la cellule

Les icones utilisées pour permettre la visualisation de I'alerte sont :
I:‘ tous les types d’alerte hors « Anomalie présence »

T type« Anomalie de présence »



A partir de la Corbeille des taches sous EOS
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Pour chaque alerte listée dans I'onglet est affiché

Type

@ Anomalie présence

26/09/2017 12:00 € ype de l'alerte

R |

la date et heure de fin vous
indiquant le jour ou 'alerte a été

générée

Libelle

Apprenant : CARMEILLE GABRIEL - 26/09/2017 - Matin

un libellé informatif sur les

données en alerte, les

données affichées sont ciblées
en fonction du type d’alerte

Le clic sur [Z] ouvre I'application eMargos en vous positionnant sur la page a partir de
laquelle vous pouvez visualiser I'alerte
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Liste d’exemples de message affiché en fonction du type d’alerte (en gras les données
affichées permettant de savoir sur quelles données est rattachée l'alerte )

Type alerte

Déclencheur

Séquence sans feuille d’émargement

Marché : 20171005S00354 - Session : 35891 - Séquence
: Préqualification : PAU - 29/09/2017 14:00 - 17:30

Feuille émargement non attestée

Marché : 20171009S01837 - Session : 37117 - Séquence
: Compétences clés - Remise a niveau : BEGLES -
10/10/2017 09:00 - 12:30

Feuille émargement manuelle sans
piéce jointe

Marché : 20171006S00354 - Session : 35912 - Séquence
: Phase préparatoire : BERGERAC - 24/10/2017 13:00 -
23:59

Apprenant absent sans justificatif

Marché : 20171005S00354 - Session : 35891 - Séquence
: Préqualification : PAU - 06/10/2017 14:00 - 17:30 -
Apprenant : DIOUF ELISABETH

Apprenant ajouté

Marché : 20171009S01837 - Session : 37114 - Séquence
: Compétences clés - Remise a niveau : GRADIGNAN -
10/10/2017 13:30 - 16:30 - Apprenant : AZAAMAR Nawal

Anomalie présence

Apprenant : ACHOUR KARIM - 12/10/2017 - Matin

Intervenant non connu ou
Responsable non valide

Marché : 20171009S01837 - Session : 37115 - Séquence
: Compétences clés - Remise a niveau : TALENCE -
19/10/2017 13:00 - 16:00

Absence séquence spécifique
injustifiée

Marché : 20171006S01837 - Session : 37089 - Séquence
: Compétences clés - Remise a niveau : BLAYE -
13/10/2017 13:30 - 17:30 - Apprenant : PIVETEAU
AURORE

Acces a I'alerte eMargos depuis la corbeille des taches EOS

Eéquence sans feuille d'émargement  21/09/2017 13:10 -

W
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Gestion des alertes

| %guille d'émargement non attestée
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Signature absente du responsable d’émargement sur
la feuille d’émargement tablette reconstituée

Feuille d'émargement manuelle sans

27/09/2017 20:48
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Gestion des alertes

10/08/2017 14:20

Apprenant(s) absent(s) sans
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A Gestion des alertes
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Le traitement de levée des alertes
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s’effectue au fil de 'eau de maniére a ce que les

réalisations soient le plus possible « prétes » a étre remonter pour en effectuer la

facturation sous EOS.

A chaque type d’alerte correspond une ou des actions permettant sa levée et validant
ainsi sa possible remontée. D’autre part certaines actions métier réalisées sous
eMargos peuvent implicitement lever une alerte et/ou en créer une.

Type alerte Exemple de scénario

Levée Alerte

La feuille d’émargement sur la
séquence a été supprimée (feuille
émargement manuelle) ou mise a
non prise en compte (tablette,
LAD/RAD) et la séquence ne portait
gu’une feuille d’émargement

Séquence sans
feuille
d’émargement

Saisie d'un motif explicitant pourquoi la
séquence n'a pas de feuille
d’émargement

Ou

Ajout d’'une feuille d’émargement

Ou

Passage a prise en compte de la feuille

@ Seguence sans feuille d'émargement

k1

At

LRSI O [0 SEcRlrsCa Ou jerudil 2=

LU Cidul i i R st ndsairsa §jj
eI T
En'mr e mnn

Cmmre o mmll ] e e BT b

ST g O Teaer . D raee g

Clic sur l'alerte

Lepar NMalsris

LEwar | mlerss

hbiie

sEpoEmibeE 20T o OBhDS 3 12000 | Donki © 5 EUrES )

=Tl Elanl - O ekl S AT
B Lmansn fu ey ey TV T

Ouverture d’'une popup vous
permettant de saisir le motif d’absence
de feuille d’émargement

Clic sur enregistrer
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& Gestion des alertes

Demande de confirmation

Confirmez-vous la levée d'alerte?

 Confirmer | Annuler |

Clic sur Confirmer

-

Détail de la séquence du jeudi 21 septembre 2017 de 09h00 a 12h00 (Durée : 3 heures )

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels
Marché :  20171004S00354
Référence de session : 35879
Session du 19/06/2017 au 04/10/2017 & Coulounieix chamiers Q
Séquence du jeudi 21 septembre 2017 de 09h00 & 12h00 (Durée : 3 heures ) @

L’alerte est levée, le pictogramme disparait, la trace de la levée d’'alerte reste présente dans
I'historique de la séquence

ures )

Prestation : Formation en centre
| EE Agenda du mois - septembre 2017 |

Historique de la séquence || Historique des feuilles d'émargement |

. | € Séquence précédente | | Séquence suivants ¥ |

Clic sur Historigue de la séquence

-

Historique de la sequence du 2UIWETT de 08000 & 12000 (Durss - 3 heurea )

Mares ke Sur la sbgaane
hnur e ﬂ_bru-
ramimiis BERGEGH W IEET L RD Eimmnce wars il Femcemen
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A Gestion des alertes

Feuille Le responsable d’émargement a Saisie d’'un motif explicitant pourquoi la
émargement oublié de signer la feuille aprés que signature est manquante
non attestée les apprenants I'aient signé quand il

s’en est rendu compte la séquence
n'était plus accessible (hors délais)

Feuille d'émargemeant non attestée

Drensil s 15 SELiE e du feEpErEdl 1T Sefriemibng 2017 oe CRROB b 12000 furke - 4 hiures | s
A e e BRI FRTaR Promatios | Fomalon s csni-
B " ; . R g Y i S
ey IR m PN we i sl i | bt G ol
T 1, et TV ke 07 by W A e e | £ - Smme *

oo i e Gl O o ] Sl Fmmerna:
egermre ir brvmae Former 1 Bragadids o rémeeweh FR T rﬁ' i N-
GO B THA - T et i Dina W00 Fa MO0 g Pracgeees  CETO00M wriste il

RIS [ v @ - nae

Clic sur l'alerte

e ‘ La saisie d’'un motif explicitant

pourquoi le responsable n'a
TR R R — pas signé suffit pour lever ce
skt type d'alerte.

Luwer Fulerts

- AHEID o i e (0 ARSI

*hickl; L respos e @ du sahsemsr el 4 sulilé 0 signer avani
de pontel

fEn% Armier

Clic sur enregistrer

-
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A Gestion des alertes

Demande de confirmation

Confirmez-vous la levée d'alerte?

‘ anfirmer || Annuler

Clic sur Confirmer

-

Onurtwsesibommaon: s g ot e F ussa, || ol

L i P i iy i S
121101 2017 055505 | Fuislbe durargmrmnt ; T wrkn ca
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& Gestion des alertes

Feuille Un de vos apprenants a eu un
émargement entretien de suivi avec un
manuelle sans sociologue, vous avez déja saisi la
piece jointe séquence sous eMargos. Vous

venez de recevoir I'attestation de

Scan de la feuille d’émargement — la
résolution DPI n’a pas d'importance dans
ce cas- dépdt du scan sur un réseau
accessible par I'application, ajout de la
pieéce scannée comme document de la

suivi signé par le sociologue en séquence.
format papier I'apprenant
Feuille d'émargemeant manuelle sans
]
Fpille dFammrjjemest o' 547 *
- = Risumi ©
 Sourre Manuelle [
ki Mo st B REDAnT RS Wi & Medifier :mmmm
GIF FCIF AQUITAINE - Tiuass - Mandstang Dtas: D810 - Fir | T30 ok amargamet | HABALLT Sanrn o - D ataonis asek most
Durta 1 tere 30 miscres gy Ineevenant | HASALILT Sandma v-
= =
Appoanan Frésance 1 Uit appnant souid L | Gy -
s LAFS JOEE MAMTEL o Fa
Doctimests]

Clic sur l'alerte

-~

4 &jouter un docurment

{Durés [ 1 bawss 30 miowies §

Eoprdaide Subritedes - POF

Ageant U deElment & i feudie n 50T pour j shquenes du J7000 T de 0BRO0 & 00R30

it e b P
Frhar Plasoiire
& Byabor o Jotuniaal Anide
Clic sur Parcourir
Le clic sur Parcourir ouvre
‘ I'explorateur, vous pouvez
~ rechercher et sélectionner
Ee— -.-.T.-...-. - * = L. )
e Py s o la piece jointe requise
:l—-—-—| —
—
e I e
A e
- -
s
A
e
ey
e = :
[ TR Y J——— - -
— = g —
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Le clic sur « ouvrir » sélectionne el le fichier et revient a la popup de gestion de I'alerte avec le fichier

renseigné, vous devez alors renseigner I'objet de la piéce jointe et cliquez sur le bouton « Ajouter le
document »

Ajouter un document a la feuille n°547 pour la séquence du 27/09/2017 de 08h00 a 09h30
(Durée : 1 heure 30 minutes )

Extensions autorisées : PDF

Objetde la PJ:

Fichier : Attestation mercredi 27 septembre 2017 pdf Parcourir

Ajouter le document Annuler

R
Ajouter un document a la feuille n°547 pour la séquence du 27/09/2017 de 08h00 4 09h30
(Durée : 1 heure 30 minutes )
Extensions autorisées : POF
Objetde la PJ - Attestation de suivi psychosociologique]
Fichier : Attestation mercredi 27 septembre 2017 pdf Parcourir
' Ajouter le document Annuler
Clic sur Ajouter le document
Frid s S &Te 0 [ BE 57 SHETRE ':“""'“"u
roa'nr Mmde e
o gy e sk et [ Tp— [ TR S [ aa——— T |I-T:.rl-|. R
(P PP i T o Tidaew - Vol =i i Ery P el AR T g B e e el
Trai | s 3o wroms g miaanan . BASIUT Sasks i | by crmam rprE
Iy prwd Prapaea L e LR R L) s o la ST SR g L BN BT
jEEprym  Alriw drpnran Figmars Pl b Crmmw g
'3
(e e Tl

L'alerte est levée, le pictoaramme disparait, le fichier joint est accessible en, lecture par simple clic
sur l'icone télécharger ¥ sivous vous étes trompé de document vous pouvez supprimer la
piece jointe par clic sur I'icéne ¥  une demande de confirmation vous est demandée, si vous
confirmez alors le document joint est supprimé de la séquence et I'alerte est re-créée.
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& Gestion des alertes

Apprenant Un des apprenants n’a pas signé la L’'apprenant vous transmet le certificat de
absent sans feuille mais vous savez qu'il a pris naissance. Scan du certificat et dép6t sur
justificatif un congé pour la naissance de son le réseau accessible depuis I'application,

enfant vous avez donc noté un code | ajout du scan sur I'absence
motif « Congé de naissance » sur
sa ligne d’émargement

Apprenant(s) absent(s) sans
ustificatif

Bl de o seguence du ipndl 38 paiee ST o 1Al 3 TRROD [Duree | & saures |

Fmam | SEITECHEEN M s parwn s pwee- bl 207
“ETI.I'—".I-:FIM {1} il b et | | Hsleriees S0 ksl el
ik i:liu.-mpr-r-u iﬂlm I_I-
Smsen o m mgere <D -
. Frpmre
[T LS T T [T h-_-:—-u T T ':"'- il
W P T L T - My D |00 - M, $v Py drmrmy NI s e e
= ek ] s A ] R =
LR I - = 1= T I
e i Agye s - Fedpmres L e
Srren

L i e v R L o )

Clic sur A présent dans la derniere colonne
‘ vous permet d’ouvrir le détail de I'absence
pour y ajuter la piéce jointe
Déisil des shrandos

hpprenan ; CROS GRARGOIAY -Enwu_a-rrﬁl_ﬂ o e S e L T Ui el

=

& Piocmy ket SR | LT AR ' g & s =

ra s B Aecweimesi (M Creses

ikl [LT] e Emi | AEPE

Ay ww gy pme e o sy pm——

ik LCorge oo peoaacc l
Ak IR T il WE s W BTG T | ik v | e

gt b P

et g | Do 1 oy | e
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& Gestion des alertes

Allez chercher la piéce jointe en cliquant sur le bouton « Choisissez un fichier »

it ":Wil-"ll"-’ﬂ
wiu EUOTSHT - B I T IR B 5o = dmrisd
g Bl

Fciew g LS e T
oF Crenghiar  Amalei

Clic sur Choisissez un fichier

Recherchez et
sélectionnez votre
fichier « justificatif
de I'absence» et
cliquez sur

« Ouvrir »

Clic sur Ouvrir

v. >

Crastion sbas=ce

L= oFfl B AN EE

e FaaTTI B s o ek TANTTRTT ._Hi.!"-!
i A | R P P

ki | i i | St T 7T

JEN%J-MH-

Complétez I'objet et modifiez éventuellement la période si le certificat couvre plus que juste la

séquence — cela permet de gérer ce type d’'alerte en masse sur une durée continue — puis,
cliquez sur « Enregistrer »

Clic sur Enregistrer

-
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Gestion des alertes

Demande de confirmation

Attention, si des feuilles d'émargement, couvertes par cette absence, ont été déclarées aver un motif
d'absence différent de celui que vous avez renseigné, ces metifs seront mis 3 jour.

| Confirmer | Annuler |
Clic sur Confirmer

Detné dem absancey =
FApgrnur - CNDS GREGOAY  ©hus Tage e P T U (e L g
[ To—" = ki ERIT 4 9 [ a2
an . B Ancranmss i Cevs

[ : R H cE ! - s i
Camgr o raEtaar TROTCETT - . ITITACE T - el i semn 1 - -

ks

M e
" piog ;'a.--.-i.r'-ﬂll L]
e T B o 0 i ATl R
by _
P | bk b | S P e
T T

e Y ]

T - P e T

Apres confirmation, le fichier est joint a 'absence, vous pouvez le visualiser en cliquant sur l'icne
télecharger ¥

L’historique absence vous permet d’avoir le détail de la modification apportée a I'absence

Historique d= fabsence
Mizes a jour aossnce
Miwar Dam Vil mad Fakss
Feckia nkaiim
Dlesumend
Aipeir (E Thim PoxTy Aetm
| Getfoaar reEssares merd 7%
laakwile BERGEDH 12 BT 142548 deeilicnl de nabaasie oot 2017 au 37l gt
Femer
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Gestion des alertes

Oeedaill des absences -
Apprena . CROE BREGERY  [harn= camrearr o R % 1 shqeeror
[ —— T LRI = L oy & . sl
Fra . e
i L ! i e i et 1,1 il
ARATOEET - Wi oo Er coum i - 1 -
Clic sur Retour au détail de la séquence
PR
Horaeww | Baapanagais e & e -ﬁﬁ it
L d ﬁa: 5 -ﬁ. k g e —-ﬂ
Rl e e e A s
Paitud & Db e kL |t e el s g oty
e 0 Wereaspre T i AT |
R I e e Y o i
(=] Zad e v fl u.

1L Date m Mo i bt
120900 BT ARG | Appessan ke sbig et ] EI Lokt 6 L i mprgemgnt
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A Gestion des alertes

Apprenant Un apprenant de la session assiste Sous EOS allez ajouter I'apprenant a la
ajouté a la séquence avant son entrée session et/ou modifier sa date d’entrée
planifiée, il est absent de la liste et dans la session
vous l'ajoutez

%App renant(s) ajouté(s)

- e L a e ESEEE

WMEEE & & o ek e RO

Dkl g la s eence e lnid 10 ooiobee 04T s 30h30 @ E2hI0 [Cures @ 4 heurms §

L pETe PRl e TS S5 G
G T | A g nn T
B - ETE . '
e T e g e e, et
= o D 3 il T A T AR e
L TR HY +
‘oem eV 5l
CEp e e L B Ui L
5 - - L= B
P IR - CIEEES :I_-'-“ ' dwwyg g I 1A
T R e | L} - e o]
Il T ---I i LRy L] e T
T g Fin s i ey iy +
] e HC [ o]
) e s | it {
B | -’ . e 1L
AL T i - | ¥ o
Em | our -+ | e
W H e - [

e LT L L

» Sous EOS — a I'aide du marché et du numéro de sessi  on aller voir la liste
des stagiaires associés

Pon 2ITREEINT - Offre EOT
Lok l:um‘f’.i.‘ni‘:—mrr-mﬂ-‘r‘- T84 i B P
Trustwes Gt P08 LOUEERE

e
Ilqun'lhmm'-llul:ll e RTAE ;-mrpl:uul-mmi-ﬂﬂmhﬁ.ﬁ: LA

P i g O U re——
B itk s ot o o LU L | —
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A Gestion des alertes

» Sous EOS — associer les stagiaires manquants (ajout  és via la tablette sous
eMargos) — si ils sont déja présents passer al'étap e suivante
» Ajout de Bailly Laetitia

[ s ey~ ian +viemmevie s+ iy ~ | Sélection apprenant dans « Ajouter ce stagiaire ace  tte session »
Mig=ch n"BH HHEEMELT - Odfw ECS
Ll 008 1 CormprSieeses Uy Hsoke Sawedz LT ST .
Ll L i L it b e FlaiiE | B FOE S R
Fiapm
I l-nrq.l-i..lrnlp'l.lntl:ih—qﬂi'tr wkﬂﬂ]ﬂnﬂ'—m I'hTI:HI"'l.ﬂ'E Ll

Lo

Clic sur OK
~ -
Barohd o TG SRERTT - Dffre B
LR B0 | Corvpiterads Gal Huids mreds Diii wai P omeshi |
Fapgr e | MRS 7000 THere: | TR FTIE 5 p0TR)
L
| Fimvor som l-r-mlr-q:-'-'-tl cabin memman (GIFFCIE | 30T Hk&ﬁmmlml?m L
PG g HY e RO ] Lamarle vy
J.p.mnu.-p--:h-.ulmn:nm oh b 13RS LR
! ‘-. "‘l'l lnh-l. _._i__ h'l'-'q A Pt n e — S e P — il
+ m - 1
E DA E M s ACeD GIEGORY B XTEd u.-:m? L.:--u-rl-h--l.mum'-mmu st i
] M oaacres gLy LOEETIY S RAIGEET] L s " Fidrares L BLAYE du 1 TR TALT e s nee AT
& IRl EAEIA RROME CF Tkl HiTHE L s smrdne B ELAVE dut TETINET ma S

» Ajout de Bardeau Steven de la méme maniére
S = (s | i =i |

Nwrché n AT SRV HIRGT . CHees FOA
LI AR | Crasgalnieh s Him e o il LT R
Frogreses | R 0i3- 001 Tiziaw 1 G POIP WA E

(g
M S SRS SR b e e[ P T S e e vr-:mﬁ'm._:'
Mo e SR o lEn
sjeudarcn wagieie & cifis sy ADGAFEELOOE sl TR v laA |

- i T R T o -
=t == LTI =
L] Mm.!mu SOASRD  DEEICET F T3 TR UHIT aghafmaT [T u ELANE e I = r-iﬂ
TR TR T P T T Lot oy | rra LSS & [N BRLT 4 ATLNTLS @ G
B DR o pEDe GTRE W e BRI Letor-cortes  Ferirew B BUAG - IR T v a DL
SHEEE e = T LHE
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A Gestion des alertes

» Sous EOS - actualiser les dates d’entrée des stagiai  res
» Modifier Bailly
e s = s | st i = i~ |

R o AN NPT RIRDT . CHfes FOR

LFLARN | Caspa s s Him e o uiile i i B |
Frograeers PR 1000 Thedsas : SH POP & E
e
el 6 S SRS B R b e e [ | T 0 N i e T AT Ll
L Rt BT Larrrr i W
Sjendnn e -g-h.adu- _umumr_m— ==
' - "'I“"- == — i = =
aghalir L i B E -:l,mll-.-i‘
Lt T | e umwu.m-rn s @ &
+ TR Lo cores P BLAAS S 10N T b RTLELR &=

Clic sur Modifier le stagiaire

-

Suivi dossiers Outils Administration eMargos

Accusil->Gestion du stagizire
Gestion du stagiaire

Civilité Mom = MNom de naissance BAILLY Prénom = [LOETITIA
Date de nai =[1/04973 MN® MIR (13 chiffres + 2) 97  Individu Quvrir tout / Fermer tout
» Le stagiaire

Session 37087 Lutte contre [illettrisme BLAYE du 17/10/2017 au 18/01/2018

Session 39181 C & es clés - Remise & niveau BLAYE du 30/10/2017 au 18/01/2018

Les réalisations

Informaticons des entreprises

|
[
[
| » Ajouter une nouvelle session
[
[
[

Sortie de la f

| Ré-initialiser | | Annuler |

Déplier la ligne relative a la session

-

* Session 37087 Lutte contre lillettrisme BLAYE du 17/10/2017 au 18/01/2018

Session prescrite initialement NON
Humeéro prescription

—Entrée en formation
Nombre dheures réviometies: cone [ | enwpse [ |
Date dentrée prévisionnelle [ |Date de sortie prévisionnelle ||

Date dentrée réelle [ ]

—Informations liées a la prescription
Pers. handicapés / RGTH [ ¥ | Erecision |
Niveau de formation a l'entrée

—Formation continue

—Situation du stagiaire

Statut [ %] Recherche demploi depuis| | mois
|dentifiant péle emploi
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A Gestion des alertes

Sélectionner la date d’entrée dans le calendrier

= Session 37087 Lutte contre lillettrisme BLAYE du 17/10/2017 au 18/01/2013
Session prescrite initialement NON

Noore cheurespréviometies: cenve | aweprie ||
Date dentrée prévisicnnelle [ |vatedesortieprévisionnele| |
Date dentrée réelle [30/10/2017

En bas de la fiche stagiaire allez enregistrer

Clic sur Enregistrer et quitter

-

e e 1 mEEY iR mSTE

B & T P
frmpinie Aot
Mok e o DALY O ORI . D oL R
Gni 3 Frmmmterer v Pl Tewer Bt it ey o | B
| L Mailid | TP DY QETARL
Figp—
e ok b e B | T e kel phiil e = 1
s R T T e ——
I i — - o = s e " |
T T B A e B e il'\-i =" T"lj!.jll"- A e P = i L L o = ey
w0 N o e e ¥ dimas e Carreae i S b s i AL e T 1L e K |
u EEI.M" e T L T ooy o S b saeae  BLoE N0 P e Bl i
L [} T i & rerien I FEEIT il T e B T e ]
b E AW E oo mass (= P omMED Wi 1 . 1 s TLLR LY L]
E o EE (= b LR - S = Ll
v HAEE m dddiar ST T T I [ d H]
b D0 oy B v LR T ] FOEIAS W I TEA i3
ERUE R R BT e P TS ORI DT - W T i

» Renseigner la date d’entrée pour Bardeau Steven de la méme maniere
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Gestion des alertes

» Sous eMargos apres le laps de temps  (maximum 4mn avant que I'apprenant
ajouté ne soit transféré sous eMargos par le flux batch)

» Nous pouvons effectuer le rapprochement pour Bailly

Détail de la séguence du lundi 30 octobre 2017 de 08h30 & 12h30 (Durée : 4 heures ) o

Lutte contre lllettrisme
Marsns ; wﬂmmm
mtm m’f Te o
Sessin ITI‘II:IEWIIMIEI'LB:ME a Hismn;ue de Iz ==quence | | Hiztorqus de= feulliss d‘en\argm’nem |
mmm@ﬁmmﬂsmm 4 neures | g

o e e v
| & Agends du mels - octobre 2017 |

| < Sequem:epreﬂedamel |Seq.uence suwanie ¥ |

= Smargemart 164 +

Fomel
prﬂﬂslvﬂﬂﬁﬂmﬁﬁﬂn | Horsires: Responsable et intervenants - | 2 Moddier | Tinse ot
INSUP AQUTTANE -Calrstant | Dbt 0ehoo-Fin~ 12030, Sstp smagament  CoARRIE MY < — emxm
| Duma:3heime30minctes el | inesrvenan mw R
Apprenznt: | | Presence: | v Uniement agprenant apute L avm = O Unigsementen e
-4 o 3aut el saseln s
“ - o ’
sy 8 ¢ ’
Lo ] o 7~
Lx | H o e
L= "] L y 2
o x "] of Lk
Feufia demargemerd Sy
Document(s)
i-‘uAjumEr:un document |

Clic sur le picto apprennant

28



A Gestion des alertes

Clic sur la fleche permettant de dérouler la liste

Idenfifcation t'un apprenant sjouté

S#leciionnez fappranant comespondant 3 BAILLY La=a dans 13 lisie démulaniz.
aApprenznt -

sCommentalre -

Pl

lﬂ%“f_ﬁﬂ_@;.ﬂiﬂilﬂew_l
-

Si la liste est vide alors Cliquer sur Rafraichir

Clic sur rafraichir

Identification d'un apprenant ajouté

S#lectiarnzz Fapprenant comesponaant 8 BAILLY LaeSta gan: i3 lste démulante.
SeAgprenant -

HCOmmamalre

BAILLY LOETITIA {t3/04/1873)
BARDEAL STEVEN (01/05/2000)

e

|0y Rafrsichie | o) Envegisver | Annuler |
Les apprenants ajoutés apparaissent, sélectionnez I'apprenant correspondant, ici Bailly

Identification d'un apprenant & oute-

Egl=ctanner FSppranant coMEsponoant 3 BAILLY (32913 0ans (3 lists d2muiants.
sApprEnEnt -

| BAILLY LOETITIA (18/34/1873)

HCTMmEMEE |

A

| kg Ratraichic || off Enregiswes || Annuler |
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Gestion des alertes

Saisissez un commentaire

! Identification d'un apprenant ajoute
BEiEclionnEs (3pprenant SOTEEponaant 3 BAILLY LSstna oan: (3 lsle démutans.
sAgpranant : | BAILLY LOETITIA (18104/1073) ¥
) 8 im: gjout tardif de I'apprenant surla 555|'n|1|

Clic sur Enregistrer

-

Détail de la séquence du lundi 30 octobre 2017 de 08h30 a 12h30 (Durée : 4 heures ) -
MIrcha:  20TINCESOIEIT | & Aganda du mois - octobre 2017 |
Resrarcsosesssian  3TORT il ey
Zasslon g TTHIZHT au wﬁmﬁaw a | Histengue de |a sequence | | Hisiongue des feuilles d'émargement |

Z2guence du lund! 30 ociobre 2017 de B3h3d & 13030 {Durse - 4 heurss | e | € Sdquencs pricdents | | Séquence suvante ¥ |

|| Felsl gmamenentnjens |+

Feuille demargement prise en compte Résumé -
Organisme de formation - Horaires - Responsable st inftarvanants - m’— Modfier | it -
INSUP AQUITAINE - Calrattant Dt - 0800 - Fin £ 12030 FizEp 2margEmant | CHARRIE Marlyn. G 2 1

Duie INEUEEIMOMES W) mEnnE CRARREMEyT

Apgrenznt- || pmsame | v 4 enamajone U £ [ ME & 2
& ACHARD GRECORY o | 3jout eur sasain r
& SALLY COETITIA o afau tardlt e [apprenant sur |z s2sslon s
LW W wAmEmsusmen o ré
LX B orewRoukRmEs s s
L @ MONTAGUT Caire L4 e
l, b3 . NODOT Chrstina o rs
Lw @ msorespne L4 s
Feultis o smamameri &

| 4 Ajouier un :Iucumzntl

L’alerte est levée. Lever 'alerte pour Bardeau Steven de la méme maniere
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& Gestion des alertes

présence I'apprenant a changé de groupe en
cours de séquence et a signé sur d’émargement

deux tablettes comme présent

Anomalie Lors d’'une séquence en groupe Il faut aller basculer I'apprenant de
présent en absent sur 'une des feuilles

%numalie présence

[ RS R T P LT | EFEER R R T B LT Y = Eya e B
Alerie 2 Anomalie prisence fro
Sppesrarn : TOUBA] BEEAE
Ly ;i P e F kg PR T iarn AV | oets- 3N o

2 F oo re oSl R S raedi DL I LR F e 1 D Erusmaans Bl En oy 707 ® 4 38T il N uf
Aller voir le détail des feuilles par clic sur la loupe
Sa A AU B 8 e b0 0 o arar—— e g T Boshs e 2 T g ¢ arr—— -
Fqui by J4rsargeree: prim n corman P
. L
F‘__*IHTFI. Hazemires - wrﬂ-—hl - T g el
R PLIR CTAME | Tisiuss: | Wwinines Tame O Py Fisep dmrgemani - WO e Lot [ ————
Dopthe | 1 busmyn M rirwvim Fwremrard AT RERT R e
i [T E | bl gt hCalh Lkl dam LWl Lk A b
iEEips Ry M e il i L
TR TPL NI ot -
e A N ] F il it 8 TR | malin f i 070 e S ] B e o S i S i L ES
Frsis EmrET eI as toToi Wickimsh
By Tphlern
Crpestir de fmada Horia - Tanrzrasze mmEaTITE o Hiodie :‘-‘" ey
G PO DU TAIT « T A el | (0= Py - TN Foag e TSLASCUTERDLF domin : .__m'h'-_' i
) . BT [ bamrvras B{CCUHOS] Cardms
A Pl | Unicay=wri el et lequewnl Bl cEeEmeE O Unnaem g e
Hruimams R dppmami Sy B N i
& Ty bk s o &

Le point d’exclamation noir dans un rond jaune rappelle sur quel apprenant porte I'alerte de présence
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Gestion des alertes

i ALICE BUALA, DN SE00MA,

o

o PR o s R REeRE AT B Pyisane
" e
SRkt e lmwerye .H;.IIJIIIH;1 ;.ﬂlul.i

CradE e el aron T — =

- ) B e e Lt B PET S R et

Promisass jmnmurhulla.um- W i O Sl L e
wyes prirs{ne en ol §rrgemeni

-JEml!-r &rrulem

Clic sur Enregistrer

-

L’'apprenant est présent sur une feuille absent sur l'autre et I'alerte est levée

Pam npsmmaas w00 P Farmagrem r 20 P A= ref P Jsmmmsenr ™ s dpswpre «00 Fis pimmeges. 12 &

: 1 i Fwara 5
Orgprawva taformation s o RegoonTable w1 imterenariy # o | DR
P Pl ARTLUHE - Tk - Phdiier T AT rremp— -.l__ﬂ_h-u = ‘_hm_'t-
D i e LA EE e

dygrarami Fanses = Hi i Ll 1 [BNT] asrn

! [T TRE P - - e i - 4 T e -

L LA [ EUST o -

§ o rr—— 0 L e LI - sk i = AR i prp—— Fomaila i pmrprm——— -
Pl 5 hi
Dvgerars da tzmon . Fonaie Fazporastin o inareenam & Mocrar | g'-.. el
< (ERFR AQUTTANE - Tasars « Alndiiee: Do - P il flows srmigesr. TRUABCVZERCHN it AL

Db | T G it s S EGATHE Lan

Sgeasrand bl a L Umgesmes peoiloE 0 ldenen e LYeEeDeE - Lingpsmen s gecs

[TTTETT N T ] Aameniid i ekl P Frawmnrid e
w T Wl DT =1 Ly gy Fa
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& Gestion des alertes

Anomalie Par erreur une méme feuille Il faut aller soit supprimer une des feuilles
présence d’émargement a été remonté deux (manuelle) ou mettre a « non prise en
fois sur la séquence compte » une des deux feuilles

d’émargement (tablette, LAD/RAD)

| %num alie présence

il sy oy Ty g il g sm mrn R Cg e = Ty em ETTH

Alwrin ; Anamalie prisence

Urmapee Faps Frevsaas Fsrgres s Fimm Mhwig. Hpam Py
R D il M O e il T el e LRl P F oSl i g GRS [=a T F TR TP ) -1 o
= or o b s L L] Formpeom oo g 0L Er ey e A 4

N ST eIEmE TR e

el BT - e s —

e e s

_— ————
I R E— M - ma T T i DS k1D Pk b i | -
sl — i

et £ e b e Lt
W ey ——

- i e | i e e & . E— R
e b 1
— — — o ——
W —— - (S -
P m——w=a + -
| e e
B — e - - ]
g . > [ — vy P — A et
| e— o l.h—-_ JRSSECH JF———y— —— |
B o -
U e — -
e - i B B emmee el e ph et een b
i — " ]
——— - —_— e ——
. . — o
e + &
el - &
A e ar— ] o &
e - &
§ ——— - .
v — - #
B - -
i — - -
PR S - -
T o -

i e e et B

% Si les feuilles ont été créées manuellement alors vous pouvez en supprimer une, si les feuilles ont été
remontées depuis la tablette ou la LAD/RAD alors vous devez aller en mettre une « Non prise en
compte »
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Gestion des alertes

» Feuille émargement manuelle

Feulle démargemant n*2300 Faiile démagement80s . |

GIP FCIP ACLHTAINE - Titulaire - Mandatsire I Dabut - 0830 - Fin : 12030 Resp. émargement : ABADIE Philippe %
! A

Clic sur Supprimer

P

Demande de confirmation

LConfirmez-vous ia suppression de cetie feuille d'émasgement 7

3 - | 8 Supprigar |
Durée : 4 heures i) | et ' u’%

| Confirmer | Annuler |

Clic sur Confirmer

o

D o= iz '] s Fid 3 03RS ALres 4 FEETEE )

S B M
[ S P 211

[y —
e e ]

maec o U e W T e Sy T
i
i b Y ®
P-I-I—_'-Im
g m— moasmas st o i
by " --n-.-n'-—-. e o

e Feren L] =
T [ L ——

[ &

[ p—— -

e s e Ee— -

T TE— o

e F

T e —— o

i &

r—— -

- o+

T L4

Les alertes sont levées

——
o whassn. 4
|| [N
R P
P .
| ——
#
&
i
*
=
=t
o
=i
)
F

5 SEaE =
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A Gestion des alertes

» Feuille émargement LAD/RAD ou Tablette

B e prreen. Wi Vi wm BOFY

Alnrie - Aromalie presenco .

A EIEE . SR AL

o | . E - o o o THIEAT 3 'mq -
{I. | -i'. .-:u-c!'l;h'ulnh-ﬂ-l-irl-. .“.‘-C_'I .Fﬂ'—1ﬂ-ﬂ.'ll i-q-'-rlr\fﬂ?l R | Hli.'h'!Erﬂ I -3 ..r

Aller voir le détail des feuilles par clic sur la loupe

Do N T e O b B PR TOTT B TED B TTRS0 [DiHeE 3 b 30 eeaited | -
L T L : .._Iq-—-r_— F——
_'-.l“ o Ti l-nr-.l-ll:rl-lu -n--hﬁu—-r—
o - - 1':-..-_.,—1#:' G viem ¥
e S g Tt
ekl
L L o b T AR e e e
B e m ¥ B
SEnmr . oo il . e
I B i . "] ] -—.— | #
| i e * _ﬂ'
B e & = .
| i e - -f

Clic sur Modifier

-

W S e AT RO i ST OO de TR ] P e ; ke R mave |

Wy been Oe FeiaEknn
AR TTL RN P PEF

Frmoumach n miurwsari -
Py e ECRTE THLN w|
s ERNIGE VAL v
TTT T

L.l - .Y -
A L Lhi 1] ETIETE WY I T L 1 I

- L W W

Décochez la case Prendre en compte
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Gestion des alertes

Modification d'un émargement pour la séquence du 06/11/2017 de 13h30 & 17h00 (Durée : 3 heures 30 minutes )

Organizmes de formation :
#O0rganismes de formation © GIP FCIF AQUITAINE ¥
Titulaire - Mandataire
Responsable et intervenant :
#Responzable émargament | EDWI_[-‘;_@E?ANN- T |
Fintervenant : | EDWIGE vaNN v
Horaires :
~ ~ rs ~
Haure de début nsbiuslle - |?HT| Heure de fin habitusiis - |T;E|T!®
v v v v

Prise en compte de la feuille d'émarpgement :
Prendre en compie (]

|of Envegistrer | Annuler |

Clic sur Enregistrer

-

i o eeg——— T T ey p— T -+

& ymarm ©
e B NG | Horsa o PR AL 8 iR | o e ':-— SEE
P G Al AR . T - Usastes B B ] P g ETRAE FeA e e
Tersa 1 e g e T TE !
R Ll ] L] ¥ Lk VY B el L —
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Les alertes sont levées et un libellé vous informe que la feuille d'émargement n'est pas prise en
compte.

pas remontées
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A Gestion des alertes

Anomalie La formation en centre s'effectue par | Il suffit de cliquer sur le bouton Lever
présence tranche de deux heures 8-10 h 00 I'alerte présenté par I'application sur la
puis 10-12 h 00 le formateur est liste des séquences en anomalie de
différent mais les apprenants sont présence, soit en partant de la corbeille
les mémes des taches soit en partant de la feuille
d’émargement a laquelle est rattachée
l'alerte.

| %ﬁnum alie présence

[ B R ] [ P R e T L T T - B e (5T

Alerle | i Gam e pak LRy
S| 1 RLELTN SHTROR

| i~ P & e i N T — et iy HiR(ET. | CWE-EE | of |
il | o 5 iy-3n k SRR 4 3 Srwar ot a e R Ermen i w5 Bty SRR T o] o
Lewer [asrw
Vous pouvez lever 'alerte en cliqguant sur le bouton \

Clic sur Lever I'alerte

Renseigner le motif

Lever l'alerte

Alerte : Ancmalie présence
FMotif - Deux tranches de deux heurss avec formateur différant pour

le méme groups d'apprenant

+ I v |

|J Enrea’ wer | Annuler |

Clic sur Enregistrer

-

38



A Gestion des alertes

Demande de confirmation

Confirmez-vous [s levée dalene?

| Confirmer || Annuler |

Clic sur Confirmer E

ANOMALIE en cours : la levée d'alerte via la corbei lle des taches fonctionne
mais a un probléme d’affichage apres levée

elhgor=— ! o

EEBA S & 5L S EERGES

[ L L L L L e T e S T L e e

AcsEs non Jutanss
P T E o el Lt i T b T T e e =

-

Fuaibn i o pesre 2008 il [T brrorgerre ! 11" 200 +*

Faualli ('eemai amint irise an Compla v ;-
* Cirgumme e formation Haraires - . Fiesponestie at intervenants = # oame || et
AT T i || ol e :E‘ wmh”: ® Supprimer  Wamsanca s mat
Apgrenar e o Bl umgiemenl sppeensnd maas 11 e LU Ll
ilistongue  Meies Apprenmst Prasecy Wi AT, Conmrmer
. EAABIER WATrALE o ’
@ Emueses o ¢ e
B | AEDDNER of F i
T o ’
T [eT——— o S
LEGER ILILE o s
R A TR - 4

L'alerte est levée pour I'apprenant MULLER Anthony
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Gestion des alertes

Lever de I'alerte a partir de la feuille d’émargeme  nt

Erpeamnosyemammmornte Eogea dey o e Afmsisiadon S AEme e ECE

nitlllduluMMMLHmm:n!?dnmsﬂiﬂhM:m:lml o
e m1m: B Agenda du mois - mveErmeE 017

Hiiongie de i3 sequance - | Histonnue de=s felidies SEmngEment
T e e 28 v 217 de BARO0 b 1703 (e T 4 baes | g £ Sequerce geicedenls  Secuence sunane ¥

Fris f froegorma 20 Famile Jamupemer IHE -

Zaure Waniein [
Orgeniame de fometion: Horaires ; Reaponsats ot mesevenants : o voorer || (SRR
(18 FOIP ASLETAIRE . TRl - Mandossis b - Q33 F | 10050 . gt ABACIE Pigos A

Chotth P Al s gy isrdngn - ALEXANCRE o - . W Supmee Tatzmse s okt

AzpmaT Frezmere v| = Ungument mmewrtapeke - S g EEE =] e
O Al AgpuEna Panze MoLr AL Lottt i
BARRERS RATAALE o .,)‘.
EEMERSE PRTAIGIL o &
B N i o S
W RO SER o [
e 4 i
|| .4 Al
LECER AL INE o ra
MLILLER ANTHENT o i
Clic sur le picto Anomalie présence
i Ag=rig o pEeeEr a0 cEm il Agrncg o eeiezes WCTTET B - =& Rapyr sers ETE
Glerte : Anomalie présence
Upgaiinriat | BEMESSS PATRICIA
G Compdoences 1t - REmise & nvig | SbgUencE e e Fremiaion i et  Emargement o' 3808 2 oours N EAT oRI 1008 o
QA # Compewnoes s Aeves 8 reem Eagumnse e ey tmm E:rrum—‘lm B oy Rk e - 1200 of

Lt
Clic sur Lever I'alerte )&

-

Al ; snarae praende

kot

Saisie du motif de levée de l'alerte



A Gestion des alertes

Lewar Paients

Aluren : Aromase crrsens

i To0n HANCEeS G e feunes. avec lormadeur aifffnm poor
= e grouges danprendinl

Clic sur Enregistrer

-

- Damanides e confirmation

oY T s el BT

Clic sur Confirmer

-
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A Gestion des alertes

Le formateur intervenant lors d’'un
séquence n’existe pas encore dans le
référentiel des intervenants - ily a du
retard dans l'activité d’attribution des
profils — vous sélectionner dans la liste
des intervenants « non connu -OF pour
lequel il réalise la prestation»

Intervenant non
connu

Aller ajouter sous EQOS l'intervenant
Aller modifier I'intervenant inconnu
sur la feuille d’émargement par
I'intervenant rajouté

Intervenant inconnu

g e e g - mm— — . —

26/09/2017 10:05

Tintail B i3 e du jrust 35 novembre 537 ge 130033 TEED [Burks 3 kewres |
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Tiewm | e E
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g S St e ko Cm———
e L - '
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Tasp—r—

Clic sur Modifier

& SRR IO mmm

Si l'intervenant n'est pas présent dans la liste alors vous devez aller I'ajouter sous EOS




» Sous EOS ajout de l'intervenant formateur par ajou  t d’'un contact

B s muman
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Clic sur Liste des contacts
[ = ] .
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L el ] .

Clic sur Nouveau contact
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Clic sur Enregistrer

-
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Gestion des alertes

dossiers * D stration eMargos ¥

Accueil-=Contact

Contact
Contact crée le 30/11/2017 par Isabelle BERGEON
Derniére Modification effectuge le par

Etablissement GIP FCIP AQUITAINE

Antenne

Civilite Monsieur

Mom AJOUTE

Prénom INTERVENANT

Email Ajoute.intervenant@yopmail.fr

Téléphone

Fanction

Maodifier

» Sous EOS ajout du profil intervenant a I'utilisateu r formateur

Ersculian des
@ffres do Fermation st
Bukil wlagiaires

Clic sur Liste des utilisateurs

ossiers ¥ Outils ¥ Administration ¥

Accueil->Listes des comptes utilisateurs

Listes des comptes utilisateurs

Etablissement GIP FCIP AQUITAINE
Antenne | Toutes les antennes v
[ Lancer la recherche ][ Annuler la recherche

Nom « Prénom Email Teléphone Etat
@ |I| E‘ ALEXANDRE Caroline caroling.alexandre@agreta-nord-aquitaine.fr Actif
E E @ ALINE VIVIANE viviane.aline@hotmail.com 06.38.68.50.81 Actif
@ IE @ AMOSSO CHRISTELLE christelle.amosso@laposte.net 05.53.02.17.69 Actif
E ANTOINE Jocelyne jocelyne.antoine@greta-nord-aquitaine.fr Actif
AQUILOTTI Maria maria.aquilotti@greta-nord-aquitaine.fr Actif
E III ARNOUIL ISABELLE isabelle.arnouil@greta-nord-aquitaine.fr Actif
E E @ ASSERE Sandrine sandrine.assere@yopmail fr Actif
2 [E [ AUGUSTIN Myléne mylene.augustin@greta-est-aquitaine.com  05.53.02.17.69 Actif
& = = BACHELET DAMIEN dami bachelet@gmail.com 05.53.51.05.73  Actif
/= =1 L B o |

Clic sur Modifier utilisateur

-
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A Gestion des alertes

Accueil-=Utilisateur

Utilisateur

Contact crée le 03/05/2016 par Isabelle BERGEON
Dernigre Modification effectuée le 30/11/2017 par batchWSEOS batchWSEOS

Etablissement GIP FCIP AQUITAINE

Antenns GRETA NORD AQUITAINE

Civilite =

Nom = [anTOINE |
Prénom = [Jozelyne |
Email = o elyne antoins@orsta-nord-squitaine ir

Téléphone I:l

Fonctien | SECRETAIRE v

Profils de I'utilisateur | Afficher la liste des profils |

Code du profil Libellé du profil
@ QOF35 CONSULTATION
B ors STAGIAIRE
E‘ EMARGOS-FO1 Emargos - extranet

Clic sur Afficher la liste des profils

-

et e w SRR BETR e Deerieing B Wl Tl
e T e @ o e R PEES e et S 0 s SR AT

|
ilnlii

it

3
i

Dans la liste des profils sélectionner le profii EMARGOS-INTERV —eMargos Intervenant

Teléphone

Fonction | SECRETAIRE v

Profils de I'utilisateur[ Afficher la liste des profils ]
| EMARGOS-INTERY - Emargos - Intervenant ¥ |[ Sélectionner un %ﬁl ]

Clic sur Sélectionner un profil

-

45



& Gestion des alertes
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Clic sur Enregistrer M

Contact crée le 03/05/2016 par Isabelle BERGEON
Derniegre Modification effectuée le 30/11/2017 par Isabelle BERGEON

Accueil-=Utilisateur

Utilisateur

Etablissement GIP FCIP AQUITAINE

Antenne GRETA NORD AQUITAINE

Civilite Madame

Nom ANTOINE

Prénom Jocelyne

Email jocelyne.antoine@greta-nord-aquitaine.fr
Téléphone

Fonction SECRETAIRE

Profils de 'utilisateur

Code du profil Libellé du profil
OF5 CONSULTATION
OF6 STAGIAIRE
EMARGOS-FO1 Emargos - extranet
EMARGOS-INTERV Emargos - Intervenant

Le profil Intervenant est ajouté a la liste des profils de 'utilisateur

» Sous eMargos apres le laps de temps  (maximum 4mn avant que l'intervenant
ou le nouveau profil soient ajoutés sous eMargos eMargos par le flux batch) nous

pouvons effectuer la modification d’intervenant sur la séquence concernée par
I'alerte
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Gestion des alertes

Responsable Vous intégrez tardivement des Aller changer le responsable sur la feuille
non connu feuilles d’émargement et entre d’émargement ou aller redonner les droits
temps le responsable au responsable ou entrer un motif

d’émargement a changé de poste et | explicatif
n’est plus responsable

- Responsable non valide

W puy s s W oy e e e w5 S oy T8

Détail e la Eeguencs du tund) Q0 mavemirs 1017 [Durss |3 Beuies 30 minstss |

e ezamine Prentancn | Formatio (EEAE R ST IACOUE S AERGERAC)
Vg 0TRSO il - - .wp_,-ﬂ_._n.m:m'r
_-'-_-_. i e q i 1 s put e B T
S e B o P e s w0 e————— A e & e b 1

B o g—— 1 -
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R e S e B
Crymverma s formmmon © Flormm - 3 o sy >, [ en———
[ L s T O prgoy  dgdg Ram: g B DN Do — —M :
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AT TR - -
Beummin

R il L LR

Changement du responsable sur la feuille d'émargeme  nt — pas d’autre choix si 'utilisateur noté
comme responsable a été supprimé

Clic sur Modifier
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Detail an b sbguence du lund| 06 novembre 2017 jDurds | 2 heures 35 minutes | -
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Clic sur Enregistrer
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A Gestion des alertes

Ajout du profil Responsable émargement au responsable non connu sous EOS
POUR RAPPEL UN RESPONSABLE EMARGEMENT DOIT AVOIR L E PROFIL EMARGOS-FO2

Exécution des
Offres de lformation et
Sulvi stagiaires

L=t R e T

Utliisatewr
Contact crée la 13/02/ 2015 par Isabelle BERGEON

‘Demidre Modification effectuce fe 07/ 12/ 2017 par batchWSEDS batchWSEQS
Etabllssament GIP FCIP AQUITAINE

Antanne GRETA SUD AQUITAINE

Clvilite Madame

Wom- GONALONS

Prangm “Wirginie

Emalf wirginie.gonalons@greta-sud-aguitaine.fr
Talkphone

Fanction SECRETATRE

Profils de Futlfisateur

| Eofei et Ll iyt
U L

| OFg STAGIAIRE

oS COMCULTATION
EMARBOS-FO1 Emangos - axtranst
— Clic sur Modifier

=

maedn g
Uillisatnur

Contact orée b LI/O2S20RS por [esbelle BERGEOM
Dasmilbre Mooficatan effactedd I 0771372007 sar batchWSEDS  hatchwsEos
Edibilssurnsit GIP PCLE AR TAINE

Artwere GRETA SUD AQUITATNE

. oo
Mo - SO
Emat - - A
TaMphie s |
Fomctivn (BECRETARE, 5k
Profils de Patilimabeur | e s i e g .

T e Ldmia e gty

o STAGIARE
= oes COMGULTATION.
[® mrakoos-ron Rivaigds - walare
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& Gestion des alertes

Clic sur Afficher la liste des profils

-

m_ﬂ
Oftres e formalion ol
Bulvl staginires

[ i dussmrs | Gihe At astaryes |

Aupuisel- 4 ladbais

Linlisateur

Contact créa o 1/02/ 2005 par Isobelln DERGEOM
Dratnsire Modification aflectuds le 08/ 137 HILP por batehWSE 0% batehw sl os
Etablingamant GIP FCIP AGUITAINE
Anteine GHLTA SUD AQUTTATNED
Chyllia * Madame ¥ |
i i
Frineim « R
Ranad » (S i gttty i
Telaphone
Function | SECRETAIRE '
Pl ile dbe Putibsatenr AR b o des i

GIFE - COMSBLILTATICM =11 et ot ot
,r_mimm.rm < Erniegos - axsanel -H

EMARCOSMTERY < Inlapsmian
| OF 4 - REBPONSABLE ADM A Fifd [

OF 7 - RESPONSARLE PEDAGOGIE - gutraat

Sélectionnez dans la liste EMARGOS-FO2 — Emargos — tablettes RespEmarg

Profils de I'utilisateur [ Afficher la liste des profils ]
| EMARGOS-FOZ - Emargos - tablettes RespEmarge ¥ |[ sélectionner un profith,

Code du profil Libellé du profid
[# oFs STAGIAIRE
E OF5 CONSULTATION
E EMARGOS-FO1 Emargos - extranet

Clic sur Sélectionner un profil

-

Profils de I'utilisateur | Afficher la liste des profils ]

Code du profil Libellé du profil
%] ors STAGIAIRE
@ OF5 CONSULTATION
@ EMARGOS-FO1 Emargos - extranet
IZI EMARGOS-FO2 Emargos - tablettes RespEmarge

Le profil est ajouté a la liste
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& Gestion des alertes

oA i b AT e Backdenile  IRACEI
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|

[Er L =
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Clic sur Enregistrer %

Exécution des
Offres de formation et

Suivi stagiaires

Suivi dossiers v Outils v Administration * eMargos

Accueil-=Utilisateur

Utilisateur

Contact crée le 13/02/2015 par Isabelle BERGEON
Derniére Modification effectuée le 07/12/2017 par Isabelle BERGEON

Etablissement GIP FCIP AQUITAINE

Antenne GRETA SUD AQUITAINE

Civilite Madame

MNom GONALONS

Prénom Virginie

Email virginie.gonalons@greta-sud-aquitaine._fr
Téléphone

Fonction SECRETAIRE

Profils de I'utilisateur

Code du profil i Libellé du profil [
OF6 STAGIAIRE
OF3 CONSULTATION
EMARGOS-FO1 Emargos - extranet
EMARGOS-FO2 Emargos - tablettes RespEmarge

Le profil est ajouté a l'utilisateur — attendre que le traitement d’échange avec eMargos soit effectif (entre
5 & 10mn). Sous eMargos, aller sur la séquence portant l'alerte
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Gestion des alertes

Levée d'alerte avec saisie de motif explicatif

Dtmil g in adquence Ou prudi 07 poverstee M T [Durde 3 Neares |

Fha pesparmain Fragtmiae S SIMALL Se ERRn RER
L L T ] . W gl W i ———— T
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e of g gt e s s bl | [ R TR ——
myeeiens e e Pl 41 e resmy i e T ——

e T PR e P Eg e Brwpmead B OLED e . -

Ao Vi i e .
Bl o L] - gt el gl i
i fo—— A Fommrn i | —

T pe—— o #
m_
At e S —

R T ]

Clic sur le picto Alerte

CBleree © Fesmreabie non saioe
=hioal

Lever l'akerts

At | Le responsatée nexsia piis car | 2 démmsscnne depuig

Jﬁ%m

Saisie d’un motif et clic sur enregistrer

—

Caonfirmez-vous |a levée d'alerte?

Demande de confirmation

| ?r || Annuler
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A Gestion des alertes

Clic sur Confirmer
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> Alerte

L’alerte est un « signal » donné pour signaler un probléme d’émargement rencontré
sur une séquence.

Les alertes portent sur un « objet d’émargement » :
» Lafeuille
» La signature
» L’apprenant/stagiaire
* Le responsable d’émargement
* L'intervenant formateur
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