
Gestion des alertes



Sur la séquence:

Séquence sans feuille d’émargement 

Sur la feuille d’émargement

Feuille non attestée

FE manuelle sans pièce jointe 

Sur l’apprenant

Apprenant absent sans motif

Apprenant absent sans justificatif 

Apprenant ajouté

Apprenant présent sur 2 séq en même temps

Sur l’intervenant / formateur

Formateur non connu

Génération 
d’alertes pour 
vous aider à 

finaliser 
l’émargement

Les alertes sont créées au fil de l’eau lors de l’intégration des feuilles d’émargement tablette, 
papier et manuelle sous eMargos.

Visuellement les séquences avec alerte sont colorées en rouge sur les agendas.

La levée des alertes s’effectue aussi au fil de l’eau sous eMargos .

La gestion des alertes s’effectue soit à partir de la corbeille des tâches EOS soit directement via 
les agendas eMargos en cliquant sur la case de la séquence concernée (en rouge).



icone Type alerte Événement déclencheur Levée de l’alerte

Séquence sans feuille 

d’émargement

Pour chaque séquence sur une 

journée dépassée sans feuille 

d’émargement  une alerte est créée 

– traitement récurrent à J+30

Création manuelle de la feuille et ajout pièce 

jointe ou traitement de la feuille LAD/RAD  -

lever d’alerte automatique

Ou 

Saisie du motif d’absence de la feuille

Séquence



icone Type alerte Événement déclencheur Levée de l’alerte

Feuille émargement 

non attestée

la feuille d’émargement est 

remontée vers eMargos sans avoir 

été signée par le responsable –

Tablette , papier

Saisie du motif d’absence de la signature sur 

la feuille

Feuille d’émargement 

manuelle sans pièce 

jointe

la feuille d’émargement est créée 

manuellement sous eMargos mais la 

feuille d’émargement papier signée 

n’a pas été remontée en pièce jointe 

justificative de la séquence

Joindre le scan de la feuille d’émargement 

papier à la feuille d’émargement eMargos

Feuille d’émargement

Feuille émargement non attestée



icone Type alerte Événement déclencheur Levée de l’alerte

Apprenant absent 

sans motif

L’apprenant n’a pas signé la feuille –

tablette ou papier – et aucun motif 

d’absence n’a été indiqué par le 

responsable d’émargement

Ajouter un motif ou changer son absence en 

présence selon le cas

Apprenant absent 

sans justificatif

L’apprenant est absent avec un motif 

d’absence renseigné mais aucune 

pièce justificative n’a été jointe 

Ajouter le justificatif sur l’absence de 

l’apprenant

Apprenant

Apprenant absent sans justificatif

Apprenant absent sans motif



icone Type alerte Événement déclencheur Levée de l’alerte

Apprenant ajouté Un apprenant non associé à la 

session ou associé mais avec une 

date entrée ultérieure a été ajouté 

sur une séquence (Tablette)

Sous EOS modifier la date d’entrée de 

l’apprenant, ajouter l’apprenant à la session 

en lui affectant une date d’entrée –

retransmettre la session

Sous eMargos réaliser le rapprochement

Apprenant

Cet  apprenant a été ajouté manuellement



icone Type alerte Événement déclencheur Levée de l’alerte

Anomalie présence Un apprenant est présent sur deux 

séquences sur la même tranche 

horaire

Expliquer  la double présence ou mettre 

l’apprenant absent sur l’une des séquences –

voire supprimer une séquence manuelle – ou 

encore mettre une des feuilles en non prise 

en compte dans le cas ou elle est en doublon 

Apprenant

Anomalie Présence



icone Type alerte Événement déclencheur Levée de l’alerte

Intervenant inconnu

Le formateur n’était pas connu sur la 

tablette au moment de 

l’émargement

Sous EOS Ajouter un contact ou ajouter le 

profil d’intervenant à un utilisateur existant

Sous eMargos aller renseigner le formateur 

Intervenant - Formateur


