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. Agendas et Séquences

La gestion des agendas de séquence en centre sous EOS permettent de définir le
planning des séquences de la session..

Une Séquence est l'unité de temps sur laquelle est collectée la preuve de la présence
d’'un apprenant / stagiaire.

Cette unité est initiée a la demi-journée délimitée par une heure de début et une heure
de fin pour la séquence en Centre.et par un nombre d’heure sur la demi-journée pour
une séquence en Entreprise.

Les Séquences sont ensuite justifiées par une feuille d’émargement qui porte la durée
réelle réalisée par chaque apprenant / stagiaires sur cette séquence.
La mise a jour des données de I'agenda de ségquence en centre pour une session sous

EOS permet la création en automatique des séquences en centre sous eMargos au
niveau de I'extranet puis au niveau tablette.

Sous EOS — détail d'une session

 Paramétrage d=s stquences de=s s=ssions
Heuras d= @byt =t 3= fin de séquence en c=rtre par d5faul
Matin Aprés-Midi

Jour  |Non travaillé Heure début (hh:mm) Heure fin (hh:mm) Non travaillé Heure début (hh:mm) Heure fin (hh:mm)
Lundi 050 1200 1300 1700
Mardi 0500 12100 13100 17100
Mercradi 050 1200 1300 1700
Jeudi 0510 1210 1310 1700
Wendredi 0510 1200 1300 1700
Samedi ’ [ | | ’ [ | |
Dimanche # [ ] | ] = [ ] ]

La semaine type telle que saisie sera implémentée sous eMargos sous le format
suivant
di lu ma me jJje we sa di

12|32 (4]|3 |6 | T |8&

Des séquences de 4 heures sont créés le matin et I'apres midi sur 'ensemble des
jours de la session, la couleur grisée permet de les identifier



—
P REGION.

[57= Nouvelle-

<7 Aquitaine

et oo

MICN ELEOPE ENNI

La semaine type telle que saisie sera implémentée sous eMargos sous le format

suivant
di lu ma me je wve sa di

1 2 3 4|3 |6 | T 8

Les séquences sont créées (case en gris fonce) sur le matin et I'aprés-midi sur les
tranches d’heure qui ont été définies dans I'agenda sous EOS

L'affichage de I'agenda pour une session sous eMargos est mensuel

Agenda des séquences en centre des sessions

Période: Octobre v 2017 r Orrganisme de formation: GIF FCIF AQUITAINE -
= Session : Rechercher | 3¢ Critéres
Trier par Libellé de session v | Th 20parpage ¥ Page 1/1
di lu ma me je we sa di lu ma me je wve sa di lu ma me | je we sa di lu ma me je we sa (di lu ma
Octobre 2017
< onre > 1 2.3 4 i 6 7 8 9 10 |1 12 13 14 [15 16 17 (18 |19 20 | M 22 23 |24 |25 26 27 B |28 W | H

[ | @ CQPI Conducteur dEquipements Ind...

1| @, CQPI Condustzur dEquipements Ind...

1| @, Seclede compatances ransverses |

Inscription dans le processus

Emettre un
bon de
commande

Saisir ou finaliser —
les sessions
_—y

N Validation

_—y

| des

—_— ‘ sessions

Les agendas de séquences en centre et en entreprise ainsi que la définition des
périodes de « fermeture » - périodes pendant lesquelles il n'y a pas de séquence en
centre — sont définies au moment de la finalisation des sessions  sous EOS.

La validation et transmission de la session par la région et son association avec un bon
de commande sont les éléments déclencheur a la remontée des informations de la
session, incluant la planification des séquences, sous eMargos.

Des mises a jour peuvent par la suite étre réalisées au fil de I'eau pour la période de la
session a venir (dans le futur). Ces modifications nécessitent une « nouvelle validation »
de la session par la région et une retransmission de celle-ci. 6



Saisie de I'agenda Séquences en centre

Aczuci-»Mo Scamicra on coun-»Scmcn

Warchi n 20 TTID04S0U 324 - Cirs EDS

LeC 0% : Midlizra dz Finduslric Dardogne Su 01082017 ou S1/05/2020 fis colc. : 310872020
Programme : PRF-Z017-FAGHL Titdoirz : GIF FCI7 AGLITAINE Tiksleirz : GIP ROIP AQLITAINE
| Générsi Acton | Serpimr Sepwnes  Lsweces @S Teszcesomon Susd | Smongue

Wodrhcsbon o ur esswcn (it : A Bnsluse

terifiant BOS IzETE temifiant preacriclicn COD27ISI

Scanizn oilachiés 3 BC nom Demp=dz e rellochement & 5C cffotuic nom
Azlizn 1 - Socle du i was Industrim | Czliz azawan sl oonukiz
o formatzur
Drgoniars formoizar * INSUS ADUITANG T |
—Adrenas g lizs d= niciact)
Adrzawz * srmze Ronome chu a
Cemplidment &' ofroams (18 rug cw PeiE 5=l
Cedz pmalzl 100 wizf@g@msemas 0 W |
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Rdgiz= =
Pélz cmplai =

—Eenarr | Syt
Dtz d= Sdbut rdzlz
Dziz dbut etz fin EEI
Dziz fn preazrigban & Diztz mnirds Landivs
Typs enle= *
D

Cocmmenlairs b oo datcn

Medrea 0= BdbE o de fin de slqocner o contee por Gdfoul

F
L
-
o
N
o
L
% Dotw du déut Dot du fin)
mf ]
_Apeter crw page | Suprimer ure piage |
—R=urza 4= Gdbt =% d= fin 4= =l
[ | Matin | - Ml
Jour  |Mem trevsilla Dwrim [h Mz trevmilla Dwrdn [h
Lendi [ ] [ ]
Mardi [ ] [ ]
rzrzezd B B
Joadi [ ] [ ]
wendeodi ] ]
Zamadi [ ] [ ]
Dimanchz [ ] [ ]
Czm—zntzis nen gl Iz d=nil zar Iza srgeeiame d2 formabos, & dzalinsben 8z lo szlleztend [2000)
Aenue
e U Kom Fornd Commentmre irtems | vers OF | very regeon hﬂ-—w!_nﬂ
WAL Ut M
Saracn
orfoafacer Rk alins A finelm=r
OE5:25:-4% SCHHALTT

Sous EOS sur la session, allez au pavé « Paramétrage des séquences des
sessions » sous pave « Heures de début et de fin de séquence en centre par
défaut ». Par défaut tous les jours de la semaine sont travaillés et aucune heure de
début ni de fin N'est renSeIgNEé - e s s s o s

[ [ Matin T Aprés-Midi

\ Jour |Nm| e début (hh:mm)\Heure fin (hh:mm)\m)n illé début (hh:mm)|Heure fin (hh:mm)|
Lundi
Mardi
Mercredi
Jeudi
Vendredi
Samedi

Doooooo
[ o o o

Dimanche
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Pour commencer, définissez les demi-journées sur lesquelles il n’y aura pas de formation
en centre en cochant la case « Non travaillé »

Puis renseigner les heures de début et de fin sous le format HH:MM sur les demi-
journées que vous avez gardées comme travaillées.

8 h 00 doit étre saisi sous le format 08:00
Les minutes ne peuvent prendre les valeurs que 00 ou 30

Exemple :
Vos séquences en centre ont lieu tous les matins et apres- midi de la semaine hors
week-endde8h00a12h00etde14h00a 17 h 00 :

1. Cochez la case « non travaillé » pour les matins et les aprés-midi des

samedi et dimanche

Pour 'ensemble des jours du lundi au vendredi

1. Dans heure de début du Matin entrez 08:00

2. Dans heure de fin du Matin entrez 12:00

3. Dans heure de début de I'aprés-midi entrez 14:00

4. Dans heure de fin de I'aprés-midi entrez 17 :00

—Heures de début et de fin de séquence en centre par défaut

Matin Aprés-Midi

Jour Non travaillé Heure début (hh:mm) Heure fin {(hh:mm) Non travaillé Heure début (hh:mm} Heure fin (hh:mm)
Lundi =00 1200 14:00 17:00
Mardi 0E:00 1200 14:00 17:00
Mercredi 0500 12:00 14:00 17:00
Jeudi D8:00 12:00 14:00 17:00
vendredi D8:00 12:00 14:00 17:00
Samed ¢ | | I | |
Dimanche @ | | | O | |

Vous pouvez utiliser le copier coller (CTRL C/ CTRL V) si vos heures sont similaires
d’'une demi-journée sur l'autre.



Saisie des périodes de « fermeture »

Les périodes de « fermeture » sont des périodes pendant lesquelles aucune formation

en centre ne se déroule pour la session. Elles permettent de gérer les jours de
congés mais aussi les périodes de séquence en entreprise pour 'ensemble des
apprenants.
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[ =at rosemmendd e reapesisr Paffectl visk dz Lo acaaios afin 3k gerenli velrs copasiid & résloer Femacmblke do asmicm priévesa)
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Rdgiz= =
PEl= emplai =

—Colendricr | Rythes
Diclz dz ddbut riclic
Dziz dbut etz fin EEI
Dziz fn preazrigban & Diztz mnirds Landivs
Typs enle= *

Cemmeniars b o datza |

—Paramifirags fca adgacncz dca

Meurcs de 8l o de fin de slquence om centrs par S8t
[ I Matin I Apri-pidi ]
3Jour _|Nom traveill|raure debut (hhmm3| Haurs fin (hhzmm]} | Nom traveilbi]Aaurs début (hhzmm)| Aaurs fin (hhzmm] |

Lendi [ ] [ ]
Mardi [ ] [ ]
Pcrersdi -] -]
Joadi [ ] [ ]
Wendesdi [ ] [ ]
Zamadi ] ]
Dimanchz [ ] [ ]

Siags o= lormel

% Dotw du demut|
-y
—Heurca de ddbuk = d= fin d= 2l = =
[ | Matin | in-Midi
Jour  |Mem breveilla Dharew (h Mon brevsilla Drarew [h
Landi B 1 B
rrardi B B
Pcrersdi -] -]
1zl B B
amdez B B
Eamadi B B
Dimanzhz B B

Comeenlairs nen difued pour lo preweription denil por los orgeniames 8 formalion, d deatinabion S lo collectivitd [2000]

Benuier
Luw Tt Hom Feen Commantsirs imems | vam OF | wera cegicn Eft wmawia”, Wimmzarer by v o
WAC UTH M
rucn
o7/oefaoe? Aipz alez A finclozr
oE:25:2% SCHHALTZ.

Sous EOS sur la session, allez au pave « Paramétrage des séquences des
sessions » sous pavé « Plage de fermeture ». Par défaut aucune période n’est
renseignée



Gestion des Agendas

Pour déclarer une plage vous devez entrez une date de début et une date de fin. La
saisie de la date peut s’effectuer a I'aide de calendrier. Son format est jj/mm/yyyy.

Plage de fermeturs

‘X Datededébut = Datedefin

Cliquez sur la zone de saisie « date de début »
Le calendrier apparait, sélectionnez la date de début de période désirée

—Plage de fermeture

'X Datededébut = Datedefin

i L]

— 0 AN O

—Heurs: prise ——

lu Ma Me Je Ve Sa  Di

Jé 1 2{ 3| 4 5l N

lund 6 7| 8 9 10/ 11 12 |

Mard 13| 14| 15| 16| 17| 18] 19

Merc. 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26 _|
—Plage da fermeture

Jeudi 37/ 28 29 30
'X Datededébut = Datedefin

O pumar 1

1 el s omoB W

Faites la méme chose pour la date de fin de plage

Plage de fermeture

‘X Date de début = Date de fin

D 0171172017 0171172017

La date de fin doit étre supérieure ou égale a la date de début
L'unité de « fermeture » minimale est la journée

Pour ajouter une nouvelle plage vous devez cliquez sur le bouton « Ajouter une
plage » et recommencer la saisie de la date de début et de fin.

Plage de fermeturs

'X Datededébut  Datedefin |

O [or1z017 0112017

10



Pour Supprimer une plage vous devez sélectionner la période en cochant la case x
puis cliquer sur le bouton « Supprimer une plage »

—Plage de fermetura
‘X | Datededébut  Datedefin
15/08/2017
_Suprime- une piagz |
o T —Plage de fermeture
g 'X Datededébut  Datedefin |

®
O mnenT MM2017
= 15{&201?

g Plage de= fermeturs

'X Datededébut = Datedefin
O mnvem7  |[nmenr |

) [oanzzor 15082017

11



5 Saisie de I'agenda Séquences en entreprise
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Dziz fn preazrigban & Diztz mnirds Landivs
Typs enle= *
Commenlaks b oo datea [ |
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Lundi [] I | [] I |

Miardi [] []

Pcrersdi -] -]

Ioad [] []

wWendesdi ] ]

Zamadi [] []

Simanchz [] []
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Sous EOS sur la session, allez au pavé « Paramétrage des séquences des
sessions » sous pave « Heures de début et de fin de séquence en entreprise». Par
défaut tous les jours de la semaine sont travaillés et aucune durée n’est renseignée.

—Heures de début et de fin de séquence en entraprise:
[ | Matin I Aprés-Midi

| Jour |Nnn travaillé| Durée (h) ‘Nnn travaillé| Durée (h) |
Lundi e C—— 71 8 [
Mardi e ] ® [
e A s D R —
Jeudi e ] ® [
T I s S B S—
L B s S T S—
Dmenche L [ | o

12
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Pour commencer, définissez les demi-journées sur lesquelles il n'y aura pas de stage en
entreprise en cochant la case « Non travaillé »

Puis renseigner les durées de stage prévues par demi-journée travaillées sous le format
HH:MM.

3 h 30 doit étre saisi sous le format 03:30
Les minutes ne peuvent prendre les valeurs que 00 ou 30

Exemple :
Vos séquences en entreprise sont les deux dernieres semaines de la session toutes
les demi-journées hors week-end sur une durée de de 3h00 le matin et 4h00 I'apres-
midi.

1. Cochez la case « non travaillé » pour les matins et les aprés-midi des

samedi et dimanche

Pour 'ensemble des jours du lundi au vendredi:

1. Dans la durée du matin entrez 03:00

2. Dans la durée de I'apres-midi entrez 04:00

r—Heures de debut et de fin de séguence en entreprise
Matin Aprés-Midi
Jour |Non travaillé Durée (h) Mon travaillé Durée (h)
Lundi 03:00 04:00
Mardi 03:00 04:00
Mercradi 03:00 04:00
Jeudi 03:00 04:00
Vendradi 03:00 04:00
Samedi d | | d | |
Dimanche d | | d | |

Vous pouvez utiliser le copier coller (CTRL C / CTRL V) si vos durées sont similaires
d’'une demi-journée sur l'autre.

13



Utilisation de I'agenda Séquences en centre sous eM  argos

Lors de la transmission des sessions sous eMargos depuis EOS les planifications des
séquences en centre sont intégrées et génerent la création automatique des séquences
dans « '’Agenda des séquences en centre »

—Heuras de début 2t dz fin de séguence &n cenftre par défaut
Matin | Aprés-Midi

Jour |Non travaillé|Heure début (hh:mm) |Heure fin (hh:mm) |Hon travaillé|Heure début (hh:mm) |Heure fin (hh:mm)
Lundi (m] o=:00 | [zo0 | O [14:00 | [iro0 |
Mardi (0] [o=:00 | [1zo0 | 0 [14:00 | [17o0 |
Mercredi (] [o=:00 | [zo0 | =] [14:00 | [0 |
Jeudi ] [pso0 | [1zon | O [14:00 | [i7on |
Vendredi ] [p=:00 | [1zoo | (] [14:00 | [1700 |
Samedi (N | | @ | |
Dimanche [£] [ | [ | =] [ | [ |

eftgos ==

il Agenas oac s4quencat en cantre B Agsrda des apararant A O~  # Retodrvars EOS

BOM@A & A 4 4t Benvenueisshells BERGEON

Emvimannement de preprod

Agenda des séquences en centre des sessions Ve
Perodz | SepEmbre v || 201" v | Organisme g2 fanmatian: | GIP FCIA AGUITAINE b g |
Llew: | | Session: |;Die de compStenae | | aﬁ;ﬁm-n-:h-e_rJu_CmEs |
rerpar: | Libelé de session ¥ || 1R | [z

20parpage ¥ |
e s

el - |
I ma |ms

%] septambrs 2017 [
ia Socie g4 compatences ansverses Moust

5
-

Séquences créées sur les 15 derniers jours
de septembre hors week-end

201 v | ogumens ssramstar

L e =X

o [ [ ma o [ss a1 [
s|slsls 1 e s w

i
T
11

al r—— 0 ok m
[ I

"
11

5[ S0 e s s .

Séquences créées sur les mois d’'octobre
et de novembre hors week-end
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Emvironnement de preprod

Agenda des séquences en centre des sessions .
Féroge: | Décembre v | 2017 v | Organisms de formation: | GIF FOIF AQUITAINE - |
Lieu: [ | Session: | socle de compétence || @ Rechercher || ¥ Critéres |
Trier par: | Libellé de session '||1| |Zﬂpalpage '| Page 11 < u
3 a 4 | VE | =53 lu ma me | je wve sa lu ma me je |we sa lu ma me | je wve sa Iu ma me je we sa
< Decembre 2017 |l||uassl;s! |12 |12 | 1 | 15 | 16 w1920 |21 |2 |n ﬁzszrlmzazml
| Secede omlces v - [ nm CECEEEEECEN NNAONNANNNSY DEERSEERRRR
Séquences créées sur les 15 derniers jours
de décembre hors week-end
Les séquences sont créées (case en gris fonce) sur le matin et I'aprés-midi sur les
tranches d’heure qui ont été définies dans I'agenda sous EOS
Un clic sur une case gris foncé permet d’afficher la séquence créée :
& Agenda des s2quences en centre & Agenda des séquences apprenant Administration + # Retour vers EQS
Emdronnement de preprod
Détail de la séquence du vendredi 15 septembre 2017 de 08h00 & 12h00 (Durée : 4 heures ) =
Socle de compétences transverses Industrie Prestation : Formation en centre
Marché . 2017I004500334 | B Agenda du mois - septembre 2017 |
Rférence de session : 35876 — - — - .
Session du 15082017 3u 151122017 3 Bergerac. Q Historigue de la séquence | | | des feuilles d |
Séquence du vendredi 15 2017 e 08hD0 & 12h00 (Durée - 4 heures | &) 4 Séquence précédente |5équencesui\ran|e > |
+
Aucune feuille d'émargement sur cetie séquence.
S&quence du vendredi 15 septembre 2017 de 08h00 3 12600 [Durde : & heures | g
& Agenda des séquences en centre & Agenda des séquences apprenant Administration + A Retour vers EQS
Emvironnement de preprad
Détail de la séquence du vendredi 15 septembre 2017 de 14h00 4 17h00 (Durée : 3 heures ) =
Socle de pé i F ion : F ion en centre
Marché :  2017100450035¢ | & Agenda du mois - septembre 2017 |
Référence de session : 3587 - — - .
Session du 1510872017 au 15122017 & Bergerae Q, Histarique de Ia séquence | | Historique des feuilles d'émargement |
du vendredi 15 2017 de 14h00 3 47h00 (Durée :  heures | g | € séq précédents | | 54 suivante ¥ |

Aucune fzuille démargement sur catie séquence.

Mmmﬁmm}.miimm:;m:g

Les demi-journées considérées comme non travaillées sous I'agenda les séquences ne
sont pas créées, elles sont colorées en « Orange ».

Néanmoins si vous en avez besoin, car par exemple une séquence de formation en
centre non planifiée va avoir lieu, vous pouvez en créer une manuellement.
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Le planning des séquences en centre est aussi visible au niveau de I'agenda apprenant

Agenda des séquences d'un apprenant
Apprenant: ALONSO JORDAN | Changer d'apprenant

Feride: Septembre v a7 v Rechercher | 3 Critéres

ve sa di Ju [ma me je we |sa |di lu ma me|je |ve sa di lu ma me je we |sa di lu ma |me je wve sa
< Septembre 2017 » 1 /2|3 45|66 |7 8|9 |10 1 12|13 14 15|16 17 18 19 20 | 22 |23 24 25 |26 |27 28 |29 |30

‘Séquence centre

Seéquence entreprise

Sequence specifigue

Vous pouvez observer que contrairement aux séquences en centre les séquences en
entreprise ne sont pas créées automatiquement

Le planning des séquences en centre défini sous eMargos via sa définition sous EOS et
sa mise a jour éventuelle sous eMargos (création de séquences manuelles
supplémentaires) va permettre l'initialisation des séquences et feuilles d’émargement
numeriques sur la tablette de I'OF titulaire, de celle du co-traitant et/ou du sous-traitant
si il en existe de déclarés au niveau du marché.

= E5%E11:33

BERGEON |sabelle (1)

Choix de la séguence de formation

Q, FILTRES 15 sept, 2017 (6)

LIEU

Tous les lieux

RECHERCHE PAR MOT CLES bdétiers de 'Industrie Dordogne

Rechercher ;
. | Socle de compétences transverses Indusirie

BERGERAC GaHOn ¥ 17Hon ™ Usignatureds)

ASSIGNATION
() Toutes les séquences Métiers de l'Industrie Dordegne
@ Mes séquences

ponzatie: pas darenponsatia
CLPI Conductesr dEquipements Industrials
BERGERAL JIH T2

APPREMANT GERAL a9Hm >

= {1 gignature]s)

Mom ou Prénom weétiers de 'industrle Dordogne

| = & agprenantis)
| COPIConducienr d'Equipements Indusisols D fe

Liste d RERGERSG 13H00 37 * 0 signaturefs)

Iste des

SéquenCeS hictiers de [ndustile Derdegne = Renponaable: pos de reaponabia
planlflées pOUf I l Socle dr compences transvesses Industrie * Sagprenant(s}

0 signatures)

Chaque jOUfnée BERGERAL. 14HOD » TFHDD

Conditizns geénerales dutilisation 3 Symchranlzar




Jour planifié comme non travaillé Jours planifiés comme travaillés

v | \ 2 v
17 sept. 2017 (0) 18 sept. 2017 (6) 19:sept. 2017 (6)

| hiétiars de lindustria Dordegne = Respionsatla  pas derosponsatia
m Socle de cormpétances transverses [ndustrie 'ua?prma:!t[.s}
BERGERAC naHon > 1:@&::-‘ = 0 signature(s)

AN

Heures de début et
de fin planifiées

~ Le planning des séquences en centre est aussi utilisé au niveau de I'édition des feuilles

6.3

d’émargement papier dans I'application . L’édition des modeéles appelés LAD/RAD
pour Lecture Automatique de Document / Reconnaissance Automatique de Document
est accessible sous eMargos :

Sous le menu Administration

& Agenda des séquences en centrz & Agenda des séguences apprenant Administration = # Retour vers EOS

Emvironnament de praprad Tableties
Modéles LADMRAD
Gesfion LAD/RAD

Période: | Septembre v 2017 v Détail des absences ] | GIP FoIP AQUITA

Agenda des séquences en centre des sessions

ou

Viale picto @ devantle libellé de la session

Teatpot: | Libelbd dessssion T | Tl

i i Ee e
| 4] Octobre 3047 ¥ 2 i3 4.3
|

= ey

[0 @ GOP Congormme #Eaepeman g

{ Buizmr i b, drmurmerees WY
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L’édition des modeéles porte sur une session, session pour laquelle 'OF désire éditer des
modeles papier de FE collectives centre.

La premiere partie de la demande d’édition permet de définir sur quelle période 'OF
désire éditer les modeles
Nous y trouvons donc :

une saisie de période — date de début, date de fin

la liste des périodes de fermeture définies pour la session et les séquences
en Centre sous EOS pour lesquelles les FE ne doivent donc pas étre
editées

la planification de la semaine type définie pour la session et les séquences
en Centre sous EOS qui définie les FE a éditer : une FE par séquence
porteuse des horaires pré définis sous EOS

Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

Socle de compétences transverses Industrie | Changer de session |
Marché:  20171004500354
Référence de session : 35376
Session du 15082017 2w 151122017 3 BERGERAC

# Feuilles d'émargement d2 sdqusnees encentrs 2 Fevilles d'émargement de séquences en entreprise

%0u |N| A ' Lu]
Prind=s d2 fermeturs 3 | 7 Editer
stHoraires | .,*:1- Editer |
SOk o6 ot idBi | GIP FCIP AQUITAINE v |
% Responsable 2margenant - ¥

stInt=rvenant _ T |

Mombrz de feuilles dédiges 3

fajcut d'apprenants gy) ! |{ par jour

18



3 Les jours et horaires des séquences définies au niveau de la session sous EOS
alimentent les jours et horaires du modeéle, pour y accéder | .7 Editer e cliquer sur le

bouton
Jour Matin Aprse-Ml
-~ »~ ~ ~ ~ -~ - ~
Lundl ¥ Perooatavaliszdz | 08 ¢ H 12 [0 00 | el W Perhoztavalkézds | 14 | - H 17 || 00 ﬂ;
v v v v w w w v
~ ~ ~ ~ -~ ~ ~ ~
Mard] @ Periada travalids dz : 4 :q; # Periags ravalies dz : a ! | o0 |
v w v v w w v v
~ -~ ~ ~ ~ -~ ~ ~
Mercred] @ Parids rsvalizs gz @ E @ a8 {HE \E w # Periogs ravaliee de \E 5 @ H El }f:@ W
v v v v v v v v
"~ "~ -~ "~ ~ . " -
Jeudi @ Pernoatavaliezaz | o8 |c [ oo | 2 : W W Peran: rvallee 0e oo | = - o
v v v v w w W W
-~ »~ ~ ~ ~ -~ - ~
Vendrad ¥ Perooatavaliszdz | 08 ¢ H 12 |5 00 | el W Perhoztavalkézds | 14 | - H 17 || 00 ﬂ;
v v v v w w w v
) ) "~ "~ -~ "~ ) Eal
Samadl [ Peracs ravalies de : s [ q; [ Perics ravalies de 2 & oo e
W o ~ W ~ w w W
~ s ~ ~ ~ ~ ~ -~
Dimanche [ Parids irsvalizs = : ] @;'; w [0 Perios ravalize a2 2 E ;:j i
v w w v w v v v

Il est possible de transformer une demi-journée travaillée en non travaillée ou une non
travaillée en travaillée en cochant / décochant la case

Ll Ll Ll Ll |
. . Matinée planifiée
¥, Peoostmvalieede | 0B |G| 00 | & | 12 |:| 00 |a
i
» w w "
oy oy iy ]
[ Perogetravalieede | 02 |: | 00 | & | 12 |:| 00 |
Matinée non travaillée
W W L W

Les heures de début et fin deviennent grisées il n’est alors plus possible de les modifier

19
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* - o = Apres-midi non travaillé
-';:/ Periada revallz d= 4 || 00 a 18 || OO0 | =h
u v W W
Ll Ll L] L
i Perigz revall2s dz 14 . on a 15 : oo L
W W W

Aprés-midi planifié

Les heures de début et fin deviennent accessibles il est alors possible de les modifier si
nécessaire

Pour modifier les horaires de début et de fin de chaque demi-journée travaillée —
séquence.il suffit de cliquer sur les fleches ~ croissant et . décroissant

Les minutes ne peuvent prendre les valeurs que 00 ou 30
Les modeles de FE seront édités sur les demi-journé  es définies comme travaillées

et avec les plages horaires définies dans la périod e sélectionnée en faisant
abstraction des périodes de fermeture en chevauchem ent.

Les nouveaux jours / horaires définis au niveau des modeéles n’entrainent pas de
modification de I'agenda défini sous EOS

20



Gestion des Agendas

V4 Utilisation des périodes de fermeture sous eMargos

71 Lors de la transmission des sessions sous eMargos depuis EOS périodes de fermeture

: sont transmises et aucune séquence n’est créée sur ces périodes. Cette non création
est visible sur 'agenda des séquences en centre et sur I'agenda d’'un apprenant sur la
ligne des séquences en centre de la session.

Cette partie sera détaillée

guand I'application
fonctionnera a I'attendu

21



7.2

Sur les modeles LAD/RAD des feuilles collectives les périodes de fermeture définies
sous EOS alimentent les périodes de fermeture du modeéle. poury accéder il suffi 7 Editer
cliquer sur le bouton

Périodes de fermeture

Du 01112017 3w 011172017 *®
Du 1111172017 auw 11711972017 x
Du 0322017 au 18122017 »
Ajouter une périsde - - . -
de du |a||| ||+A,|nuier|

| valider | Annuler |

La gestion des périodes de fermetures s’effectue comme décrit ci-dessous

Pericdes de fermeture

Du D1/11/2017 2w 01112017 ® Un clic sur la croix rouge

Du 111172017 3w 1171172017 x \ Permet de supprimer une période

Du 031202017 au 151212017 x

jouter une periods - - .
JI:?!fErrr'-|a1:|.|rlzl:'-::u |‘3“| ||+F'|,IDI..I1E=|'|
'&f valider | Annuler

Périodes de fermeture

Du 017112017 3w 011117217 ® Un clic sur Ajouter aprés avoir

S AT = 01 x renseigné a | qlde des ca!endrlers

une date de début et de fin de
Du 031 202017 au 15122017 x

période permet de créer une
flouter une periode | 1aimgr2017 =] 19082017 [ nouvelle période

N

;h o valider | Annuler |

Une fois les modifications réalisées
il est nécessaire de Valider pour

Périodes de fermeture

Du D1/11/2017 au 01112017 x que ces nouvelles périodes de
Du 11111207 au 1171172017 x fermeture - périodes sans
Du 021202047 a0 15122047 »® formatior! - soient prises en compte
dans I'édition des modéles
Du 19092017 au 19022017 'S
Ajoutsr une pericde X B -
de fermeture du |au| |[+M]

|1’ R

Annuler

22
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Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

Socle de compétences transverses Industrie  Changer de session
Marché :  20171004500354
Reférence de session : 35376
. i BERGERALC
Le nombre de périodes déclarées

est affiché ] o : R
e centre Feuilles d'emargement de sequences en entreprise

+Du \ AU
P 4 | 7 Editer

Periodes de fermeture

—
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Les modéles de FE seront édités pour la période définie en sauf sur les dates

définies comme périodes de fermeture

Sur les modeles LAD/RAD des feuilles individuelles les périodes de fermeture
définies sous EOS ne sont pas reportées car les périodes a considérer sont celles des

entreprise.

Périodes de fermature

Aucune date de fermeture n'est sélectionnée,

Ajouter une période |~ 7 g ] 5
de farmeture du | il au| |L=§|"1']= Ajouter |

|/ valder | Annuler

L'utilisateur pourra définir des plages de fermeture propre a I'entreprise en suivant le
méme processus de gestion que celui décrit pour la définition des plages en collectif .

Les périodes de fermetures définies au niveau du modele collectif n’entrainent pas de

modification des périodes définies sous EOS
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Utilisation de I'agenda Séquences en entreprise sou s eMargos

Lors de la transmission des sessions sous eMargos depuis EOS les planifications des
séquences en entreprise sont intégrées a eMargos.

Cette planification est uniquement utilisée dans I'application au niveau de I'édition des
modeles de feuille d’émargement individuelle . Ces feuilles sont destinées a la
collecte de I'émargement des stagiaires / apprenants quand ils sont en Entreprise.

L’'agenda de séquence en. Entreprise n’a donc pas de représentation visuelle dans les
Agendas eMargos — Agenda apprenant - comme cela est le cas pour les séguences en
Centre.

L'édition des modeles papier porte sur une session, session pour laquelle 'OF désire
éditer des modeles papier de FE individuel entreprise.

La premiere partie de la demande d’édition permet de définir sur quelle période I'OF
désire éditer les modeles
Nous y trouvons donc :

une saisie de période — semaine de début, semaine de fin

la liste des périodes de fermeture de I'entreprise pour lesquelles les FE ne
doivent donc pas étre editées

la planification de la semaine type définie pour la session et les séquences
en Entreprise sous EOS qui définie les FE a éditer : une FE par séquence
porteuse des durées pré définies sous EOS

Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels Changer de session
Marché :  20171004500354
Reférence de session : 35882
Session du 15/09/2017 au 30/10/2017 & BERGERAC

Feuilles d'émargement de séquences en cenire  '® Feuilles d'émargement de séquences en entreprise

swSemaine du _ wa la semaine du _
Périodes de fermeture 0 | 7 Editer

“Horaires £ Editer

w0rganismes de formation - GIP FCIP AQUITAINE v

“Responsable émargement v

wEnfreprise

Nombre de feuilles dédiées 3

I'ajout & apprenants (@) ' par semaing
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Les jours et les durées des séquences définies au niveau de la session sous EOS
alimentent les jours et les durées du modéle, pour y accéder il suffit de cliquer sur le
boutor . Editer

Jour Matin Aprée-hd]

”~ ~ ~ ”~

Lundl ¥ Perooa bevalide pendant | 03 o0 | ¥ Peroda tmvaltdependant | 04 |2 | OO
~ w v ~

”~ A~ A ”~

Mardl ¥ Peroda revallds pendant 03 oo i Perodatsvallézpendant | 04 || 20
~ w v »

~ ~ A -~

Mercred] ¥ Perioda bevallez pendant | 03 oo ¥ Perioda travall2e pendant | 04 (]
~ v v ~

-~ ~ -~ ~

Jeudl W Perda tevalfsz pendant | 03 o0 | & Peroda tevalféspendant | 04 | on
w v v ~

”~ ~ ~ ”~

Vendrad| W Periogda ravalle pendant | oz oo | & Perioda travaliés pendant | 04 2| oo
~ v v ~

-~ -~ A -

Samad| [0 Periada vevalks pendant (1] [+1] | Perlaca tEvallés pendant 04 |: |00
~ v ~ ~

-~ -~ - -~

Dimanche [ Perogatevallezpendant | 03 |- | 0O [l Peroca vavallés pantant 04 |2 | 00
~ v v w

Comme pour le modéle collectif, il est possible de transformer une demi-journée
travaillée en non travaillée ou une non travaillée en travaillée en cochant / décochant la
case.

Pour modifier la durée d’une séquence sur une demi-journée travaillée il suffit de cliquer
sur les fleches ~ croissantef ., décroissant

Les minutes de la durée ne peuvent prendre que les valeurs que 00 ou 30

es définies comme travaillées
onnée en faisant abstraction des

Les modéles de FE seront édités sur les demi-journé
et avec les durées définies dans la période sélecti
périodes de fermeture en chevauchement

Les nouveaux jours / durées définis au niveau des modeles n’entrainent pas de
modification de I'agenda défini sous EOS
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» Seéquence
Une séquence est un découpage de session permettant une gestion de I'émargement
conforme aux prescriptions juridiques et légales.
Une séquence comprend :

une date

une heure de début et de fin. ou une durée
Une séquence peut disposer de plusieurs feuilles d’émargement (cas de sous-groupe
d’apprenants par exemple).

» Type de Séquence :
Il existe trois types de séquence.
Les séquences en Centre dites encore collectives
Les séquences en Entreprise dites encore individuelles
Les séquences Spécifiques dites encore de suivi ou d’accompagnement

> Feuille d’émargement:

C’est le support de I'émargement des stagiaires ou apprenants et de la
contresignature du responsable d’émargement. Ce support peut &tre numérique —
Tablette - ou papier.

» LAD/RAD:
Le LAD/RAD est un systeme permettant la lecture et la reconnaissance automatique
de feuille papier scannées.
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