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Gestion émargement en Entreprise
en utilisant le support LAD/RAD
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Une Séquence est l'unité de temps sur laquelle est collectée la preuve de la présence
d’'un apprenant / stagiaire.

Les séquences peuvent étre de trois types :
— Seéquences en centre
— Séquences en entreprise
— Séquence spécifique
Séquences en centre

Les séquences en centre sont des séances collectives de formation lors desquelles un
formateur enseigne des connaissances « théoriques » ou « pratiques » aux apprenants.

Séquences en entreprise

Les séquences en Entreprise sont des séances individuelles lors desquelles I'apprenant
met en pratique dans un environnement professionnel les compétences acquises.

Séquences spécifiques
Les séquences spécifiques sont des séances de suivi individualisé du stagiaire, qui

peuvent étre des entretiens avec un psychologue, la réalisation d’un bilan de
compétences, etc.

L’'unité de temps d’'une séquence estinitiée a la demi-journée délimitée par une heure
de début et une heure de fin pour la séquence en Centre et la séquence spécifique., par
un nombre d’heure sur la demi-journée pour une séquence en Entreprise.

Dans la période d’exécution les séquences sont justifiées par une feuille d’émargement
qui porte la durée reelle réalisée par chaque apprenant / stagiaires sur cette séquence.
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Les scénarios possibles de création de séquences en Entreprise et de collecte
d’émargement sont décrits ci-dessous. lls sont associés a la solution mise en place pour
gérer le scénario décrit.

SC1: un apprenant va effectuer une période en SC2 : la feuille d’émargement LAD/RAD
entreprise n'a pu étre utilisé ou intégrée
4 A

Edition du modéle LAD/RAD individuel
pour la période concernée

Création manuelle séquence
sous eMargos pour I'apprenant

\ S

Emargement hebdomadaire de
'apprenant

a N

Ajout de la feuille d’émargement
en piéce jointe sur la feuille

Scan de la feuille d’émargement d'émargement

LAD/RAD complétée

Intégration scan FE sous eMargos

Correction éventuelle erreurs de lecture
et validation Intégration

Légende
B  Activité réalisée sous eMargos

Activité manuelle réalisée par les OF et
apprenants

Collecte d’émargement en entreprise LAD/RAD

Dans ce guide nous allons nous attacher a décrire le scénario 1 . Ce scénario nécessite
gue le modele de feuille d’émargement pour la/les séquences en entreprise ait été édité
en avance de réalisation.

Dans la solution eMargos I'émargement en entreprise passe par I'édition des feuilles
d’émargement pré renseignés, nommeés modeéles, suivi de I'intégration de ces mémes
feuilles complétées de leurs émargements sous eMargos en utilisant la facilité du
LAD/RAD (Lecture automatique de document et reconnaissance automatique de
document).



, Z72= Nolivélle-
& ~~ Aquitaine
J-:
{ /rv77
& /C/ﬂ
N e AP Emargemenm
{2 g

MICN ELEOPE ENNI

Edition du modéle LAD/RAD individuel pour la périod e de I'apprenant en
entreprise

Sous eMargos extranet :

Allez sous I'agenda des séquences en centre et cliquez sur le picto [] «Edition de
feuilles d’émargement LAD/RAD » de la session pour laquelle vous désirez éditer
des modeles

ou

Sous le menu Administration cliquez sur le sous-menu Modéles LAD/RAD
Sélectionner la session pour laquelle vous voulez éditer des modéles de feuilles
d’émargement entreprise

Sur la page « Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD »

» Sélectionner le modéle Entreprise

» Sélectionnez la période a l'aide des calendriers

» Gérer les périodes de fermeture centre

» Gérer I'agenda pour la période demis- journées travaillées / horaires

» Sélectionner le responsable d’émargement

* Renseigner le nom de I'entreprise

» Sélectionner le ou les apprenants — par défaut dans le cas d’'un modéle
Entreprise aucun des apprenants associés a la session n’est sélectionné,
cependant si ils ont une date d’entrée ou une date de sortie qui n’est pas
compatible avec une date de la période alors ils seront absents du modele édité

» Editer le modeéle

Vous obtenez un document PDF enregistrable et imprimable qui contient les
feuilles d’émargement de la période demandée



Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

EXEMPLE : vous voulez éditer une feuille d’émargemen

entreprise d’un apprenant

t pour la séance en

Par défaut la page s’ouvre sur I'édition de feuille d’émargement en centre

Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

CQPI Ci d
Marche - 201 71004500354
Reéférence de session © 35879
iy L1 [ER S

| Changer de session

® Feuilles d'€margerment de séquences en cenre 100 Feuilles d'émargement de sfguences =n entreprise

040

gy \ [=] Ay |
Périoges oe fermeture 2z 7 Editer |
wHarsires | 7 Editer |
#Organismes de formation | GIP FCIP AQUITAINE v
wResponsable £émargement ( v
intervenant [ v
ISR e
Trerpar: | Nom v ||I| Tout I Tout o 10 parpage v | Page1i1 En
Hom Prénom ':':':a‘:; Date dantrés Data da sortis
® |BOUDRIES ANTHONY LOIC 0770201988 | 1301142017
@ | CHADCURNE MICOLAS Mr2ierT | 1sening
@ |DUMONTEIL AURORE JEANNE 23708/1983 | 1371142007
@ DUPUY STEPHANE 0871201873 | 1301142007
@ | GERVEAUX FLORLAN 2370401981 | 1301142007
® |GUILLON GEORGES 18r05/1988 | 1301142017
® MAUPAS MATHALIE 2001001975 | 13rmizoT
@ | OUATAH MOURAD 0210501978 | 1301142017

Pour générer les modéles de feuilles d’émargement en entreprise, vous devez
sélectionner le radio bouton feuille d’émargement en Entreprise

8 Agenda des séquences en centre

B Agenda des s2quences apprenant

Administration +

#* Retour vers EOS

Envirannement de praprod

Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

CQPI Cs d'Equi| its Ir
Marche :  20171004500354
Référence de session © 35870
Session du 13112017 au 1803720138 3 COULOUNIEIX CHAMIERS.

| Changer de session |

040

) Feuilles démargement dz séquences en centre % Feuilles d'é de =& =n
#Semaine du | _| 1= #3 |z semaine du |
Périndes de fermeturz 0 | o7 Editer |
“Horaires |m|
Organismes de formation: | GIP FoIP AQUITAINE M
#Responsable émargemant | v |
*Entreprise [
e
Triar par - | HMom v ||1| Tout sélectionner { Tout désélecti o 10 parpage ¥ | Page1i1 n
Nom Prénom I'I::‘:;:; Date d'entrée Date de sortie
[J |BOUDRIES AMNTHONY LOIC 07 /0271383 1310207
[] |CHADOURNE NICOLAS 1120err RETRL Il
[ |DUMONTEIL AURORE JEANNE 2370371983 130172007
O | DuPwUY STEPHAME o9 /121873 1301172017
[ |GERVEAUX FLORIAN 23 /0471991 13/ 117207
[ |GUILLON GEORGES 18 /051988 1301172017
[ |MAUPAS NATHALIE 2810711975 1231i2m7
[ |QUATAH MOURAD g2/05/ 1878 LETRAR-IIN




Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

Vous devez sélectionner la période

La sélection dans les calendriers s’effectue par semaine

Si vous ne désirez éditer qu’une semaine alors sélectionnez le méme numeéro de
semaine en début et en fin de période.

Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

'CQPI Conducteur d'Equi Ind | Changer de session |
Marché©  2017ID04S00354 '

Réfrence desession - 35670 ) _

Bession du 1311/2017 2u 18/032013 3 COULOUNIEIX CHAMIERS

' Feuilles d2margement de séquences encentre * Fauilles dé de séquancss =n

#Semaine du | 1] wd Iz semaine du =]
Penodas d= fermeturs s MNovembre 2017 »

WHoraires

Dm Lun Mar Mer Jey Ven fam
#0rganismes de formation - ¥ |

#Responsabls émargemant

4Entizprizz 13 Edition de feuilles d'émargements LAD / RAD

Hombre de feuilles dédides & m capl d'Equiper dustriels | Changer de session |
I'sjout dapprenants g 27 Marshé- 2017034500354 -

Référence de session: 35870 .
“Session du 1311112017 au 18/03/3015 2 COULOUNIER CHAMIERS

i : 2 e @ 2 -
*Semaine du | 20112017 | (547) s semaine du =]

o e

‘Périoges de fermeture ] \!Eumer‘ . Novembre 2017 b
Horzires | o Editer |

Dim Lun Mar Mer Jeu Ven 3am

4 Onganismes de formation - |

‘#Responsable Smargement

#Eneprize

f il
Hombre d feuiles dédides 3 — m
Taout dapprenants g | [hps i %

Si I'entreprise a des périodes de fermeture pendant la période vous pouvez les saisir (ex:
jours fériés, pont, jour fermeture hebdo... ) => les feuilles d’émargement ne
comprendront pas les jours de fermeture si ceux-ci sont dans la période.

Peériodes de fermeture

D 1041172017 auw 101127 X

e | [ o

| Vslider || Annuler
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Vous pouvez ensuite aller vérifier les jours et durée planifié via 'agenda EOS de session
et 'adapter au besoin pour cet apprenant et I'entreprise en cliquant sur Editer Horaires

Horaires avant modification

iHarairae | o7 Editer |
Jour teatin Apres-Midl

L "~ "~ Ll

Lundi ¢ Dednds ravsiize penoant 0z | 30 ¢ Fanogs travades perdant
- v W w
L Ll - Cal

Meardl ¢ Deripdz wavaliide penoanm o3 (] 30 ¢ Perons iravaiss perdant
v W ~r w
L "~ "~ Ll

Marcradl ¢ Dednds ravsiize penoant 0z | 30 ¢ Fanogs travades perdant
- v W w~
L Ll "~ Cal

Jauadl ¢ Deripds wavsliide penoan o3 (] 30 ¢ Perons iravaiss perdant
v W ~r w
L "~ "~ Ll

andradi ¢ Dednds ravsiize penoant 0z | 30 ¢ Fanogs travades perdant
- v W w

Samed] Perinds vavaliids penoant o2 (| OB Farione ravaies pandant

DEmanchs Berinde vavaliids penoant B% r=| B0 Fariofs travates pendant

La page horaires présente les données pour une semaine type tel que vous I'avez défini
dans I'agenda entreprise sous EOS au niveau de la session.

Vous pouvez enlever ou ajouter des demi-journées en décochant ou cochant la case
période travaillée. Vous pouvez aussi modifier la durée heure, minutes en utilisant les
fleches ou en saisissant. Attention la durée en minute est fragmentée en demi-heure,
c’est-a-dire soit 00 soit 30.

10



Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

Horaires aprés modification / adaptation pour I'apprenant

wHaralras | JF Editer|

- A ~ -~

Lunal # Becevaliepecane | 03 |C| 01 | # Petoseyavamsspeocant | 04 | <[ 02 |
v v - v
el Eal ~

Meardl # peodevaiaiizepensant | 03 | 1| 00 | @ Petioos ravases pencant. | @4 | - | 04 |
v v - v
- "~ -~ )

Marcradl i Peodetavalitepengant | 03 | ¢ 00 | I panosetmvasezperasnt | 04 | | 02|
v - w

"~ "~ ~

Jaudl 17 Periode ravaliiee pengant |_U?'. | |_t_3;'u_| I Penogs ravates peraant Bfl [oa|
v v - W
- "~ -~ )

Vandrsdi i Periodewavalibependant | 03 | ©| 00 | 1% penoge fravames perdant |_W__I <[]
v v w

) "~ ~

samadi 17 Periode wavallize penant |_ni‘.i__| : I_g;_l 17 Penogs ravases pardant _n§| £ !_Hﬂ_]
b v - -
- "~ -~ )

Dimsncas I pmEvavEiesgenen | 03 0 00 i Pesose tavamespansant | 04 | - [ 00 |
- -~ - -

Seuls le lundi et le mardi seront travaillés, les jours du mercredi au dimanche ne seront
pas travaillés (case décochée).

La durée planifiée pour les lundi et mardi matin est de 3 h 00 au lieu des 3h30 de
'agenda EOS

La durée planifiée pour les lundi et mardi aprés-midi est de 4 h 00 au lieu des 3 h 30 de
'agenda EOS

11
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Vous devez ensuite définir 'OF I'organisme de formation, par défaut celui-ci est initialisé
a I'organisme formateur de la session. La liste contient tous les OF sous-traitant et
cotraitant du marché

Le nom du responsable d’émargement parmi ceux de la liste proposée

et le nom de I'entreprise ou se déroulera la période d’apprentissage.

i Ong2nismes o2 farmatkn ©

fRaepanzable 2margement e L
AERireprise Receftz &t Compagnie
arore de T gA|bas
Nanire d2 feuliss dedlés: 8 ¢ar semairs

Tajout Taparanani g

Pour finir sélectionner 'apprenant - il est possible d’en sélectionner plusieurs dans le cas
ou plus d’'un apprenant ferait sa période dans la méme entreprise — en cochant
'apprenant concerné dans la liste. La liste affiche 'ensemble des apprenants associés a
la session — attention il peut y avoir plusieurs pages

Trier par Mom v 1’ Tout s&lecianner . Taul o2 s &lectlionne 1 apprenant eactionng) 10 par page ¥ | Pags1ii

Date de

Hom Pranom Data d'snirés Date de sortle
nalgsance
¥ |EOUDRIES ANTHONY LOIC ar /o2 1558 13 17
CHADOURNE MICOLAZ 1 17
DUMONTEIL AURDRE JEAMME 13/ 172017
ouALY ETEPHAME 1 17
GERVEAUX FLORIAN 1 7
1

GUILLON GEORGES 18/ 0571688

Si 'apprenant a une date d’entrée sur la session postérieure au jour de la séquence
alors il ne sera pas présent sur le modéle de la feuille d’émargement C’est la date
d’entrée qui prime sur la sélection.

Si 'apprenant a une date de sortie sur la session antérieure au jour de la séquence
alors il ne sera pas présent sur le modéle de la feuille d’émargement. C’est la date de
sortie qui prime sur la sélection.

La liste des apprenants est paginée vous ne voyez donc pas forcément tous les
apprenants, pour tous les voir vous pouvez soit naviguer de page en page soit
augmenter le nombre de lignes par page (le nombre maximum est 100).

12
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Vous pouvez maintenant demander I'édition de la (des) feuilles d’émargement
correspondant a votre sélection en cliquant sur Editer

= 1 @ Enregistrer sous. ===
= _ _
| | « V133 » LADRAD EM-L77 = | 43 || Rechercher dans: 14D RADE. P
s den Aamiley) & i SE R R S
Organiser + Nouveau dossier =y @
5 Dats (F) * Nom . Modifié Ie Type *
DSE (H: -
. S ) T 2017004500354~ 35876 les 2 et 3 octobre .. Adok]
lec &3 Windataprod (0:) )
2 T 2017004500354 35876 les 4 PM et SEntr... 3. Adok]
3 Programm (P:) =
T FevilleEmargement_334.pcf Adot]
¥ Programm (R:)
T FeuilleEmargement 716.potf Adok
| FH Scan_dpm et 5 octobre Entreprise Alons... Adot|
€4 Réseau |z
| 1 Scan_le 2 octobre centre.pdf 3L/10 Adok _
B i | ’
QIO 72 T Al FevilleEmnargem entindividuelle Session?.pdi| -
Type: | Adobe Acrobat Document -
| L]
E
soct
~ Cachertes dosies

(e T0IERITeae | 281C2120AT

Le PDF est génére, selon les options de votre navigateur le systeme vous propose de
I'ouvrir ou de I'enregistrer.

NI r2200156100001486GATM —
N® i Sai ity - 20171004200354 Bﬂhﬂlu.1m1m|7=uwm
= COPIT oE Bdquances dw @ 3N @30T au 2UTHENT

OF afiriioudaies | Al Sud-ouest Lieu : Coulounioi: Chamiers
Emteuprine : Raatin of Domg g Tiypa o sty | Eniraii

Mom siagiaine : Boudries.

Prinam : Anihany Lok Dixie do naisssnca - 07358
Diwre odaifioe - 20 T20TT 2407

JOUR MATINEE APRES-MIDN
]

RLsiewi 20H AT e T

M L S O

Aprin-tia | | =" | e . Ahs.

M = Eeeo0

M M1EMT AN - SeeeD

- [ =

i Poa AL T B R A | Ll .y I Ly
Fasp. denangoenent @ Fom - Aleandre Tubsur :  hom

Frnom : Canlne Prénom ;
e " e

13
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Le fichier PDF généré comporte autant de feuille que vous avez sélectionné de semaine
multiplié par le nombre d’apprenants sélectionnés.

Chaque feuille comporte un numéro de série représentant lI'identification unique (appelé
code barre ou numéro de série) de la feuille sur laquelle sera basée par la suite son
intégration sous eMargos.

Les données de la feuille d’émargement comporte :

* lidentification du marché et de la session,

» |'OF attributaire et le nom de I'entreprise ou va se réaliser la période de stage

» La période couverte par la feuille d’émargement

* L'identification de I'apprenant

» La date a laquelle vous avez édité le modéle.

Le modeéle peut étre ré éditer autant de fois que vous le désirez, ainsi si vous vous
apercevez que vous avez fait une erreur , vous corrigez la page du modele et demander
a nouveau |'édition.

Emargement en entreprise sur la feuille LAD/RAD ind ividuelle éditée

Une fois le modele imprimé, il doit étre complété par I'apprenant en terme
d’émargement, le tuteur en entreprise et le responsable d’émargement en terme de
validation de 'émargement par signature.

Le document « Notice LAD/RAD » accessible en ligne par téléchargement directement
sous eMargos bouton « Télécharger la notice » a c6té du bouton éditer ou sur le portail
achats liste les consignes de remplissage manuel de la feuille a suivre.

¢ o
NN 22001561000014866ATM
‘ HIBIEN . Wim
o0 TATREE I P HIT G0l g
............. Wi -
i . Poudeves Tikichiigge 1 ) Ei
e e
P e ] - : w
wanie e food el - | A
Resp. émargem Mom : Alesandns Tutel Mom: I l ;ﬁﬂ .
Pranam | Carcl Prénam Pls
s ) -
| C A | ’ ,'ﬁHJ:Q‘_. ‘
4 4

14
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Scan de la feuille d’émargement LAD/RAD complétée

Le modele complété doit ensuite étre scanné pour étre intégré a eMargos . Son
intégration a pur résultat de créer la séquence en entreprise sa feuille d’émargement
associé et I'ajout en piece jointe de la feuille scannée.

Seules les feuilles comportant un code barre Ml czsocor:s0000000:verm - dojvent étre
intégrées selon la procédure LAD-RAD ; celles dédiées a I'ajout de stagiaires (sans
code barre) doivent étre jointes selon la procédure d’émargement avec saisie manuelle.

Le scan de la feuille doit avoir une définition minimum de 300 DPI (parametre du
scanner) pour pouvoir étre lu de maniere automatique par le systeme. Ce parametre se

défini au niveau de votre scan.

Intégration scan FE sous eMargos

L'intégration de la / des feuille(s) d’émargement scannée(s) est possible via le menu
Administration, sous-menu Gestion LAD/RAD

e i
o= Nouvelie-

. o Bamarge sy “-,—' e itaing
elfhor = —— AN
) el
BREA LA B reru maheie 55 AGECGM
-
Accuaid
eNarges
- p—_— DGR, (o | AT 1 F G e
= s b s T

Cliguez sur le bouton « Choisissez un fichier »

—

R S22 Nolvelle-
ﬂ Emargement * o o~ Aquifm'ne
électronique * oy x
UNION EUROPEENNE

BERARA A A A A" Bienvenuelsabelle BERGEON

£ Agenda des séquences en centre B Agenda des séquences apprenant Administration + ~ Retour vers EOS

Gestion LAD/RAD

Attention, toute feuille d'émargement incompléte sera automatiquement rejetée. Veuillez vérifier gue toutes les pages de chague feuille d'émargement sont présentes dans le fichier scanné.
Les modéles de feuille d'émargement pour l'ajout d'apprenant ne sont pas traitées par la LAD/RAD. Elles doivent étre ajoutées en piéce justificative aprés la création manuelle d'une feuille d'émargement sur la séquence.

Fichier scanné (FDF) - Choisissez:yn/fichier | Aucun fichier choisi Envoyer
b dtad

Nom : b Etat:

Organisme de formation Date de réception entre B e -]

0}, Rechercher | §& Critéres

MA1/2 0 M| 10 v lignes par pags

Nom PDF = Date réception i Date mise a jour = Etat %  Détail

15




Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

Le clic sur ce bouton ouvre I'explorateur windows, déplacez vous jusqu’a I'endroit
ou vous avez stockez le scan de la feuille d’émargement et sélectionnez le en
cliquant sur Ouvrir

<fits

-] y; Rmmnmm%s o

& Ouvrir
m[m » TEMP PDF »

e i Pr— Vo |,
s e st Rechercher votre

|| Favoris =
BN Buresu
| Ernplacemenis i
s Tele | 55 35879 22 au 25 Novembre modele centre.pdf
4 Bibliotheques [
5| Documents

35879 21 et 22 modele entreprise BOUDRIES. pdf
P
773_20148_3_358

fichier scanné,
sélectionnez-le et
cliquez sur « Ouvrir »

|1
|

le nom du fichier choisi s’affiche derriére le bouton « Choisissez un fichier »

i Agenda fes s&quences en centre i Agenos o2E saguances Sppranant

Enviranniement e praprod

Administration » & Retour wars EOS

Gestion LAD/RAD

Anzntion, taute feullle T &margement Incamglésa s2ra sutomatiguament rejeste. Veullez varifiar que 1oules 12s pages o chague feulle Jemargemant sonl prégenies dane |2 fldnler Ecanna,

L2E modtles de feulls framarpamant paur Fajou dappren

G0

. EIIRE doivent &ir2 3joutes 2 pieos [Lsifloative 3prés 13 créstion manusie dunz t2ullle dmargement sur I3 séquansa.

Fichlar scanna (ROF) © Cholslssez un Achler | 33578 21 &t . BOUDRIES. par| Enwyef'%
Nom: | - | -
Organisme g2 formatian ; GIP FCIP AQUITAINE « | Da% derecapuon ana | e [}
(@ Rechercher | 3¢ Grtéres|
4110 B[ 500 ¥ [vanes parpege -
[ Hom FDF o Dats racaption o Date mise & jour o Efat ¢ Dotan |
35879-22-3U-25-emangement-centra. pa 2TANONT 1:56:48 2TH2017 12:00:59 L‘"E:m feminge avze i

Cliquez sur le bouton « Envoyer »

Le fichier apparait dans la liste en dessous avec un état Recu
Aprés une certain laps de temps entre 15-30 mn I'état du fichier évolue (le bouton
« Rafraichir » en bas de page permet d’actualiser les données de la liste)

i Agenda oes séquances encenire il AENda 026 S2QUANcaE appranant

Gestion LAD/RAD

Agministration -

A Resour vers EOS

AnEation, tause fzulllz J &margament INCamoIEss B2r3 FUtematiguemEnt rejstses WeulleZ vAMSr QUS 10U12E 128 pa0SE 02 Chague feulls TAMSIDEMERt B0Mt présemtes 430 |2 fanler Boand.
LaE modeies de feulla §Emargament paur [3Jout o SprEnant ne ot pas raltes par |3 LADIRAD. Ellse dolvent tr2 jouttes 2n pios [Lstificative apres |3 création manusle d'uns teullle dSmangement sur 13 s&quanca.

Envirnnement oe praprmd

G040

Fichler scanné (S0F) - Aucun flcfiler chals! Enuoyer |
Nam : | -~ | Emt: | - |
Organisme 2 Bnmatin : GIF FCIF AGUITAINE = Dat= derécaption enire [ 1=K [}
| @, Rechercher | | 9 Critéres |
MOA IO M| 500 ¥ |tanes perpege
[ Wom POF ™ Date réception & Date mise & jour ™ Etat & Detan |
tammings avec
35573-21-2-22-entregrise-SOUCRIES. paf 2PA/I01T 141525 2TH0NT 142109 i
| ration t2rminge avec
35573-20-3U-25-2margement-cantra. pot ZRAI0NT 11:56:48 2TAN0NT 120059 =g E .
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Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

Intégration scan FE sous eMargos
» Les trois statuts possibles de l'intégration d’un fichier sont :

» Intégration terminée avec succes : les feuilles d’émargements ont été
intégrées sous eMargos

» Intégration terminée avec succes mais il existe des erreurs de lecture
» Intégration en erreur

Intégration terminée avec succes : les feuilles d’émargements ont été intégrées sous
eMargos, vous pouvez aller les consulter

Agenda des séquences d'un apprenant e
Apprenant: BOUDRIES ANTHONY LOIC | Changsr d'zpprenznt|

Periode | Novembre v || 2017 ¥ || @ Rechercher || § Critéres |

0 Copl Congucteur TEquipamants Industies
(CouDuNistE ENGMIETE) B 131172017 au 16032018

2&quenca cante I

2dquence entegniss I

Détail séquences du lundi

Détail de la séquence du lundi 20 novembre 2017 (Durée : 3 heures § ki
CQPI Conducteur dEquipements Industriels Prestation : Formation en entreprise (Recette et Compagnie!
$ $ Marché - 2017004500364 | 4 Retour 5 agenda de Tapprenant | 8 Agenda ou mos - novemore 2017 |
B = [ vistoreae oo a ssqmree || o é |
ion au e . [ ¢ 12 séa s ]
NI p200156100001486GaTM e R e e e e
- L] | € Ssquence précédents | | Séquence suivants ¥ |
W 06 marchi | 0 TIDIS00354 Sowsion du s 131172017 0 16032018 = | +
Farnation | CAP| Canductour AEquipamnass il Shquencas d ; 011207 a0 21112017
OF attributaira : Afpl Saxdcuest Lisu : Condouneix Chamisrs e, B
Entreprine : Recelle of Compegric Type de séquenca : Ensrmprise. ¢ : ‘Saun LADRAD
o stagivie  Bondics Organisms de formation - Horaires - | Responsable et infsrvenants [ wosmer || | Vo
GIP FCIP AQUITAINE - Titusirs - Mandatairs Peiods  Matin | Resp. émargement: ALEXANORE Carafne. - 0 absenee sane mott
Prénom ¢ Asthany Loic Date de naissance : 7021568 | Dude Sheumsgy
Dla attion : 2771 4I01T 14,07
JOUR TATINEE APRES-AI0
[P —— :ﬁ‘-‘:mﬁ i Appeenant: | | Présence: | v @ e 19 Uniguement 2n alerte
. Poudees. (] s | o, E I e L
RN e ! 1 1
PR Lo, T e [T | |souomes ot ion | @ | e 7] |
Wardi 2441172017 ;
Feuille d'émar;
Maing= e
Forsshia Document(s)
- Aveun document rafisché & ls feuifle S émargement
| 4 Ajouter un document |
Détail de la séquence du lundi 20 novembre 2017 (Durée : 4 heures ) e
‘CQPI Conducteur d'Equipements Industriels Prestation : i i Ci )
Marché - 2017100450034 | 4 Retour a I'agenda de 'apprenant | & Agenda du mois - novembre 2017 |
Réfdrance. ion - 38870
Session du 13/1/2017 au 18/03:2018 & Coulourieix chamiers Q. [ i 1aséquence || é |
és e s-mi 4 heures ) g | € Séquence précédents | Séquence suivante P |
Fouile démamgement 28T 4
Feuille d'emargement price en compte Ress
Source: LADRAD
et T === ' Responsable etintervensnts (2 Modfer |y
GIF FCIP AQUITAINE - Titulsire - Mandatsire: Période : Apres-midi Resp. émargement : ALEXANDRE Caroline 0 zbsznce sans mat
| Duiisneuss @
Resp. nargement : Ham : Aleandre Tuseur:  Hom ﬂn&gm
Frinam ; Cardling Pranam @ﬁﬂ:
Signalurs. 6. Signatum. Apprenant - | Frissncs: | oo Bu B Ui ene
&m“‘ o ‘Kmm‘ nm‘ Apprenant |Pri§m‘ Mot Abs ‘ Commentaire ‘ | ‘ |
1
.$_ .$. | ‘ ‘Boumssmwoml.o\: | < ‘ ‘ ‘ll ‘ |

Fevile démargement &

Documentis}
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Intégration terminée avec succes mais il existe des erreurs de lecture

Gestion LAD/RAD

Attention, toute feuille d'émargement incompléte sera automatiquement rejetée. Veuillez vérifier gue toutes les pages de chague feuille d'émargement sont présentes dans le fichier scanné.
Les modgles de feville d'émargement pour I'ajout d'apprenant ne sont pas traitées par la LAD/RAD. Elles doivent étre ajoutées en piéce justificative aprés la création manuelle d'une feuille d'émargement sur la séquence.

Fichier scanné (PDF) : Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi Envoyer
Nom - - Etat -
Qrganisme de formation GIP FCIP AQUITAINE A Date de réception entre B et =]

() Rechercher  § Critéres
M4 4171 pl 500 v |lignes par paga

Nom PDF = Date réception

13

Date mise a jour = Etat %  Détail

Intégration lerminé
CQP-AFPI-TEST-132162-0u-4-au-8-decembre. par 1211212017 16:45:37 1211212017 16:50:50 earstion ferminge avec oa
succes .

Les erreurs de lecture de LAD/RAD sont signalés par un @ dans la colonne détail de la
liste des fichiers traités.

Les erreurs de lecture de LAD/RAD sont aussi présentes sous l'onglet Alerte eMargos
de la corbeille des taches EOS

e —

F Exécution des weon

H Offres de formation et .}‘bﬁ ’qu[m e
Suivi staglaires L

BERGECH Issbelle| Deconnesion

Suivi dossiers v Oubiis = | Adminsbrabion = eMargos ¥

Corbeille de taches

Togtes(168) | (s | oma, oFgy || ssssl Alartsn amargos (573] 81807 (0) | Ome, m
Damandss o paiement (atard (2], Readastiona rstarg{E7)
Type Date Prog Libeilé Date dabut Jours.

session qui jusqu’s eohdance
domarce e

B Erreur 14D / RAD Individuelle 12/12/2017 16:50 |- Marché : 2017100450035 - Session = 35879 - Séquence | COPI Conducteur ¢'Equipements Industriels : COULOUNIELX CHAMIERS - 04/12/2017 - Apprenant : DUMOKTEL [}

AURDRE JEANNE
B Erreur 14D / RAD Incividuelle 12/12/2017 16:50 |- Marché : 2017104500354 - Session : 35679 - Séquence  CQPI Conductsur d'Equipements Incustriels ; COULOUNIELX CHAMIERS - 04/12/2017 - Appranant : DURUY [
.

Le clic sur g8 ou le clic sur vous ameéne sur la page permettant de valider ou de
corriger la lecture qui a été effectuée par le LAD/RAD
-‘ e eMargos @

Liste des apprenants & Feuille d'émargement (1/1)

M Enregistrer « \alider @ Rejeter & Telécharger

Correction de la page 1/1

Apprenant Matinée Aprés-midi -q} $,
Nom ACHARD ® Présent Demi-joumes non x e
Prénom GREGORY Abant travaillée. CP500157400000001PIYG P n
Dinaiss: 270911983 Motif d'abs. - ’
Hom ADOLPHE ® Pprésent Demi-joumes non » N° de marché : 2017I008501837 Session du : 27/11/2017 au 02/03/2018
: £ travail
Picaom ELODIE Apsent Skl Formation : Compélences ciés - Remise & niveau Séquences du : 0411272017
Dt naiss: 1710411967 Motif a'abs. - X .
OF attributaire : Gip Fcip Aquitaine Lieu : Bordeaux
z : : Cent
Nom: BARBIERI ® Fisscii Demijoumée non x OF en charge : Glp Fclp Agultaine Type de séquence : Centre
Prénom NATHALIE i travailiée. Date d'édlition : 06/12/2017 14:57
Dl 16A0A958 Motif ¢'abs. - NOM (N) PRENOM (P) MATINEE [ _anoo APRES-MIDI [
[NiAchars
Nom. GILLES Présent Demijoumés non x
Prénom SARAH B it travailiée, P: Gragory 4 W e
Dt naiss: 25/0311992 Motifd'abs.: 2 = —
. Date naissance : 27/08/1983 Ao [T Ava: [} T T x
Nom. JARID Présant Demijouméz non £ = Adoihe
Prénom ZINEB. ® licari travailiée, {
Di naiss: 2611211998 Motif d'abs. 1« P : Elodie 9 ———&H =~
€ Pagetil ¥ N LR T o L T
i Date naissance : 17/04/1887 Abs: [T S0 |l X
Pour cet émargement sl B
N - Barbier
Changement de formateur BORD Myriam v %}/L(
- P : Mathalle |
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Un clic sur le picto i présent en haut de la page derriére Liste des Apprenants vous
permet de connaitre les erreurs rencontrées

B = evargesw Redour 31a corbel
Fintir s e o W M crgmn || 1 TS Sintéerason LADRAD T 5o [
5 jours émargés i g

4

Apprenant
Nare oupuY s STERHANE £
Stdsnse  GarISTS I
i — 57900000065QZUD [Lens -
Correstion de Ia page .
i s e AR " do marché : 2017004500354 Sesslon du : T/112017 au 18403/2018
Lundi 4 décembre ~ ~ ® prasant S I L Formation - Indusiri 1 GANZNT o 08122017
an 03 (] ‘mﬁ;h;:“ OF attributaire : Afpi Sud-cusst Lisy : Coulourieix Chamsars
e:f =
v v Entraprisa: TEST 132182 Typa de sdquance : Entreprise
Aprternid Non v,
2 Nom stagiaire : Dupuy
Mardi 5 décembre - ~ ® presan Demtfaumse ron wavallies a Prénom : Stephange Date de nalssance : 09/12/1973
Main 02 (il St
= varsaes - Dt décition - 127122017 1638
Apréseniidl:Nen kavalli. JOUR WATINEE APRES-MIDI
Lund| 041222017 e
Marcredi 8 décambre I~ ~ i o x ﬁ/\/\/
s e © apsent © abeent T R Ly
ez - varsme | -
C—— P g e ] L A ol P MR T
A a !
Mardl 0871272017 il
Apresmia] 08 o !ﬂ/\a\_
v v e 03 ==
Jeud 7 décembre ~ ~ Frezs Damiaumas non v x Mptedlid 0 1 "’ Abs. A e %
= Apeeny r W G300
st a5 ¢ 6 Mercred ddriaizi17
Mol gt oy
Mans 9 0 i
Artoada € T T3 w T o -
Vancred 2 cdcembre o e Seneipumss non savlee. * Ralid all] [
O aeent Joud 0712017 -Fhghicd
p becr
e T T
¥ b2
........ s
s el am 3T X
Vendred| 081212017 il
oplll I P

Dans la partie gauche de la page vous pouvez modifier la lecture qui a été effectuée si
nécessaire : présence / absence

Attention, cette facilité doit étre utilisée pour corriger des erreurs de lecture  de la
LAD/RAD exemple et non pour corriger la feuille elle-méme. Les corrections de feuille
d’émargement (ex : bascule de présent a absent) doivent étre effectuées sur la feuille
d’émargement aprés intégration.

Nous allons traiter les erreurs de I'exemple donné

Erreurs dlintegration LAD/RAD

& moins un2 ligne 3 un prabiéme !
Ligne 1 : Duréa non racannwes le matin,

Ligne 3 Duréa non racannws [apres-midl.

Ligne 4 : Durés non racannwes l& matin,
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» Ligne 1 durée non reconnue

Nous remarquons gue la croix est mal tracée mais nous voyons que l'apprenant a
voulu mettre 4 il est alors possible de mettre 4 dans la partie de gauche pour
corriger I'erreur de lecture

Liste des apprenants B M Erregiver | | o Vaider | | @ msmer | Feuille d'émargement

DuRLY Prencm:

031211575

STEFHANE $ $
R

|I |I|II"I m" IP500157900000065QZUD

Carrection de la page

Jour Durée Matinge. Aprés-midi N* de marchd : 2017004500954
Lundi 4 décembre - ~ ® Fresert Semtoumze non kaual * Formation : COPI Conductair dEquipsments Industrists
satin 04 g W:”:_E"' OF atiributaire : Afpl Sud-ousst
r v o Entrepeise : TEST 1221062 Type da séquenca : Entreprise
AprEETIAINOT TRV,
g Nom staglaire : Dupuy
Mardi § déoembre ~ - ® Presam 2 el i . Prénom : Stephane Date de naissance : 09/12/1973
Matn oz Asent — -
z Motif 'ate. Dale eéclition : 12/12/2017 1636
v v
Aprismil N ¥acaile = . [ AP
W Ganba
Lundl 04122017 b
Mercrad| & décemore - - ® present ® Fresent x
e % ) Ansent Azzent e ®
Mot aze. - vatr o - L. - ]
- - I e P e Jaoe, [EFTTT I

> Ligne 3 durée non reconnue (mercredi pm)

Nous observons que le message d’erreur est sans fondement car la durée de 4 h
a bien été lue, il n’y a donc rien a faire

7 Lunan oan122017 R
Maccras 8 sicamora B~ ® Frinert » oguaet
e = © s o Awt tisagae em
v Iy PP Sk 5
s P | e [T T e T =
Arema 04 Mar 087122017 s
v Cpnesaen N~
Jeus T ckcembre - ~ " Pasent Samguee ron FavEe ® dosin bl " |"‘n|-;' T T A ] ¥ x
- "
stz & ™ i Marcradi 06122017 i paren) *\_,.\/ 611/\,
v v
A o S Matrta I..1
Vanded & décemtve TR i Dameumas ron T L % o A [T]

> Ligne 4 durée non reconnue

Nous voyons que I'apprenant a voulu mettre 2 il est alors possible de mettre 2 au
lieu de 3 dans la partie de droite pour corriger I'erreur de lecture

cembre A A Prées mifoumss ™ x Jaudi 071212017 g |
Matin [ [ Abset etz s nm é"’\_/
— e B ] Ll A ST [l T WM
Une fois les modifications apportées il faut les Enregistrer
!_\_sh_ag_ss_apprenams a plider | | @ Repter Ife_u\\le»d‘é]n_gfg?r:wn! L Tischage | 25t
Apnrana;ﬂ N* de marché : 20171004 000564 -
e ™ e e Formation : GOPI Conducteur ¢ Equipaments Indusiriels 17

OF attributaire : Afpi Sud-ouest

Entreprise : TEST 132102

Nom staglaire : Dupuy
Prénom : Stephane

Date céition : 12/12/2017 1638

Date de naissance : 08/1211973

JOUR
Lund! 041122017

'l APRES-WIDI
T I — =

Mard 5 décambra A & & Eresent Damijimés non savalie x Ml 81 T3 g e ejmm
o < e T e L
i w [T T TETES T I R
o rane x
= = Warol 081122017 -5 |
presmial rh
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Puis vous devez Valider pour que la feuille soit intégrée sous eMargos au niveau de

apprenant
Liste des apprenants @ M Engever || v Wigey | © Rmeer | Fotille démargement L Taichames | P
S riages | M Enmgirer || v Wi | © R | o st e | & Taictone |
-
N de marché : 201 71004500154 Session du : 11017 s 18032013 -
Apprenant
som oupuy Frnom STEPHANE
- i OF attributaire - Afpl Sud-cusst Liau : Conlouriolx Chaminrs
romme: JCNR Entreprise : TEST 132162 Type da ssquenca : Entepriss
Correction de 1a page ‘Nom staglaire : Dupy
Jour Durée Matinée Apres-midi Prénam : Stephane Date da nalssance : 08/12/1973
Lun 4 Gécamore - a & prasant Demepaumes ran wavais x
wm: [oe [ @ | O amn
ottt j K-l Momgaws: -
T
gt N Favalle.
Mard & déremira -~ ~ ® mrzsam ‘Demioumée ron savalite. x
van: (o3 }[m | |9 s
| owme: [ -
Apres-mia:an vavaiis.

La validation entraine I'affichage d’'une demande de confirmation

Confnmmez-YoUE hsas}eueaetaua.lgmt?
AprSE |3 validation, VoL ERFET redirkg vare ES.

| Confirmer || Annuler |

La confirmation entraine l'intégration de la feuille sous eMargos

i Agenda des séquences en cenire & Agends dee s2quancae apprenant Adminisiration - = Refour wars EOS

ENVIrannement de preprod

Agenda des séquences d'un apprenant e
Apprenant: DUPUY STEPHANE | Changer & zpprensnt |

Pefode | Décembre v || 2017 w || @ Rechercher || & Critéres

Q. CoPl Contuct=ur o Equipements Indusines

[Coulouni=t: chamiens) ou 13M11/2017 au
16032013

Q Absences jusmlecs
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Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

Si nous allons voir le détail nous trouvons les horaires que nous avons modifié et
validé

Détail de la séquence du lundi 04 décembre 2017 (Durée : 3 heures )

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels

am

Prestation : Formation en entreprise (TEST 132162}

Marche:  2017MI04S00354 |‘ Setour 2 I'sgenda de I'aggrenant || & Apendz du meis - décembre 2017 |
Refranca @2 sesEkn - 35879 B .
e — a | Historigue de |2 sdquence || Hiztorique de fauiles d'émargement |

Saquenca du lundl 04 décembre 2007 Matin (Durée : 3 heuree | g 4 Séquence precedente | | Séquence suivante ’|

Faudlle d'amargemant n"2863 Faullle d'amargemsant n* 2875 -+

Feuille ' emargement priss en compte Résumé -
‘Eourca: LADMRAD
isme de formation - | Horaires : | Responsable et intervenants : i =i
Organi =pan |—" Modfier 0 absencs aver matit
INSUR AGUITAINE - Cotraltant Berioda - Matin Resp. amargement - ASADIE Philippa ot it

Durés : 4 heurss g

Appranant | | Présanoa | v| [ Uniguemeant apprenant alowiz [ Uniquement avec commentaire [ Uniguament en aleriz
|.H||In|'l|p| Alertas Apprenant Prasanca Mofif Abs. Commantaire |
| DURUY STERHANE v rd |
Feulb: demanament &
Daocumentjs)
Ancur FAMEChE & IS feule o
| 4 Ajouter un document
Mom staglsire | Dupuy
Prénom ; Siephars Date do |
Dl crégition | T2M201T 1638
SN

JrTTEN, LI B B ) LN N
il 1
mil!llil‘ﬂ-!

= Priwan AT FOT i L
U Aot
ur g =

& Erabact SO PO YR I E

Intégration en erreur

Dans le cas d’'intégration en erreur vous devez déclarer un probleme auprés du 123
Le cas d’'intégration en erreur connu a ce jour peut provenir
= du nom de fichier qui contient des caractéres non acceptés (€, &, é, &, etc.)

» Dans ce cas il faut souvent renommer le fichier et le repasser dans le
traitement
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Gestion des séquences en entreprise & LAD/RAD

Quand les apprenants effectuent leur stage dans la méme entreprise le systeme
regroupe les feuilles d’émargement sur la méme séquence

il Agenda des s&quences en centre iill Agenda g2 saquancas apprenant Administration - A Retour wers E02

Envirannement de preprod

Détail de la séquence du lundi 04 décembre 2017 (Durée : 3 heures )

am0

I Prestation : Formation en ise (TEST 1321

—
|‘ Retour 3 'agends de I'sgorenant || B Apends du meis - décemare 2017 |

CQP1 C o
Marche: 2017100400354
Ref2ranca ga sesskn - 35879

| Fistorizue de |3 séquence | | Histarique des feuiles :I'E'margEmEntl

Sagskin du 13411/2017 au 16/03/2018 & Covlounielx chamiers. O,
Saguenca du lundl 04 dacembre 2017 Main (Durée : 3 heuras | gl

Faullle d'amargement n"2863 Faullle o n"2869 Fav g n*2875 +
Feuille d'emargement prise en compte
On i de Responsable et intervenants -

Priodz - latin Resp. amargement | ASADIE Phillope

Durgs - 4 neurs g

INSUP AQUITAINE - Cotraitant

Séquence suvanie ¥ |

Résumé -

Scurce: LADIRAD
DT 1 Inserit
|m 1 abeznce 3ven matt

1 abeance sans matit

w | [ Uniguament apprenant sjoute [ Uniquement avec commentzire [ Uniguement en aleriz

| Historique  Alertes Appranant Presance Mot Abe. Commentaire |
| UFUY STERFHANE I o v |
Feullia demarpament &
Documentfs)
Aucun ratEche &
| 4= Ajouter un document
Feuille d'émargement n*2853 Feuille d'émargement n*2353 Feuille d'émargement n*2375 +
Feui - Résume :
ille d'emargement prise en compts
Source: LADIRAD
N ) —— 1 inserit
o de E Responsable et intervenants : |I Modifier | 0 =
INSUP AQUITAINE - Cotraitant Période : Matin Resp. émargament : ABADIE Fhilipps 0 absence sans motif
Durée - 2 haures o
Apprenant: | Préssnce- v [lUni sjoutd [ Uni [ Unii n alerts
| Historique | Alertes Apprenant Présence Motif Abs. Commentaire |
| UMONTEIL AURORE JEANNE J _/‘ |
Feuille d'émargement n*2853 Feuille d'é n"2369 Feuille d'é 2875 +
= = Résumé :
Feuille d'emargement prise en compte
Source: LAD/RAD
" - e — 1 inserit
0 de = Responsable et intervenants - |f Modifier s i
INSUP AQUITAINE - Ceiraitant Période : Matin Resp. émargement : ABADIE Philippe 0 absence sans matit
Dure : 2 heurss o
Apprenant: | Fréssnee-  w . [lUni sjoutd [ Uni [ Ui en slerts
| Historique  Alertes Appranant Présence Motif Abs Commentaire |
| HADOURNE NICOLAS J rd |
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Analyse du compte-rendu de traitement

Quel que soit le statut du traitement :

* Intégration terminée avec succes

* Intégration terminée avec au moins une erreur

* Intégration en erreur

Vous pouvez consulter le rapport de traitement pour avoir davantage de détail sur le
résultat global du traitement via un clic sur le picto

Ve R BTer b ot
free

PERGITLE BTRTA S T
FREEN IS TR

I ATE T ol 2EUHT M e Tibdelp Al s i AT Bt

Lecture des rapports de traitement selon I'état de traitement :

Intégration terminée avec succes le fichier contenait une Feuille d’émargement individuelle
la page a été intégrée

| Detail
|
|
Traitement du fichier 1511788705715_20207_3_35879-21-2t-22-entreprize-BOUDRIE 5.pdf.zip
= Réception du fichier : 27112017 14:12
= Reconnaissance du contenu : 27112017 14:12
I e Mombre de pages total - 1 I
© MOMOIE Q2 Pages CoUEGINES |

| L

I & Mombre de pages sans code-barre - 11 I
| © MNombre de pages wdes - 0
|

o Mombre de pages incohérentes: 0
» Création des fevilles d'émargemsent : 271172017 14:21
Résumé du traitement :
o 1FPOF intdgré(s)
o [ FPDF rejets(s)
o [ page(s) avec code-barme inconnu
© [0 page(s) blanche(s)
o [ page(s) inversée(s)
o [0 page(s) dans e futur
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Intégration terminée avec au moins une erreurle fichier contenait 5 feuilles
d’émargement, 3 pages ont des incohérences (dates dans le futur) et naaétipEgrées, 1
feuille avait un code série illisible, 1 feuille a été intégrée

Traitement du fichier 1512483751276_22035_3_LiseScan_05-12-2017_15-19-16.pdf.zip

« Réception du fichier : 05/12/2017 15.22

« Reconnaissance du contenu : 0512/2017 15:24
Résumé du traitement :

« Mombre de pages total - 5

« Mombre de pages collectives : 5
Mombre de pages individuelles : 0 {b,

Mombre de pages sans code-barre - 0

Nonesdo pagos ites -0 I cps00155800000001cZSO0
' Code-barres ou code série

£l

@

£l

« Création des fevilles d'émargement : 05/12/2017 15:26
Résumé du traitemant :
= 1PDF intégré(s)
« 0 POF rejeté(s)
= 1 page(s) avec code-barre inconnu
o 0 page(s) blanche(s)
« 0page(s) inverzéa(s)
= 3 page(s) dans le futur

» Concernant les pages dont les dates sont dans le futur il nous faudra les repasser
guand les dates seront dans le passé (cas de test car vous ne devriez pas intégrer de
feuilles d’émargement sur des séquences non encore réalisées)

» Concernant le code barre inconnu , il s’agit de fait d’'un probleme de lecture de LAD
RAD, actuellement en cours d’investigation c6té DSl etm  étier pour résolution
Aujourd’hui si une telle erreur est détectée alors la seule solution pour gérer le
probleme et de :

» retrouver dans le fichier sur quelle feuille le probléme a eu lieu (feuille n’ayant
pas été intégrée),

* créer une séguence manuelle entreprise pour cette séquence

» ajouter le scan de la feuille en piéce jointe.

Intégration en erreur, le fichier n’a pu étre lu

Traitement du fichier 1511285944315_19216_3_35879-22-au-25-emargement-centre.pdf.zip

« Réception du fichier : 21/11/2017 18:39

= Reconnaissance du contenu : En attente.

« Création des fevilles d'émargement : 21/11/2017 21:06
Résumeé du traitement :

0 POF intégré(s)

0 PDF rejeté(s)

0 page(s) avec code-barre inconnu

0 page(s) blanche(s)

0 page(s) inversée(s)

0 page(s) dans le futur

e & o o o ©

Le fichier n’a pu étre lu, si vous n’identifiez pas la raison alors faites appel au 123
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Erreurs LAD/RAD

Les erreurs LAD/RAD les plus courantes que vous pouvez rencontrer sont les suivantes:

Type erreur Signification

Pb cohérence signature motif le matin Le systeme lit une signature de I'apprenant sur le matin et un motif
d’absence

Pb cohérence signature motif I'apres-midi Le systéme lit une signature de I'apprenant sur I'apres-midi et un motif
d’absence

Document non signé par le responsable Le systeme ne lit pas de signature du responsable

Au moins une ligne a un probléme Une incohérence a été trouvée sur une ligne

Motif absence matin Le systeme ne lit ni de signature ni de motif d’absence sur une
séquence du matin travaillée

Motif absence aprés-midi Le systeme ne lit ni de signature ni de motif d’absence sur une
séquence de I'aprés-midi travaillée

Plus de 2 chiffres cochés. Le systeme lit 2 chiffres cochés dans les cases de motif d’'absence

Case des décimales seule. Le systéme ne lit que la case des décimales dans les cases de motif
d’absence

2 chiffres unité cochés. Le systeme lit deux cases unités dans les cases de motif d’'absence

Signature sur demi-journée non travaillée Le systeme lit une signature sur le matin alors gu’aucune séquence
n’était prévue (code 19 — pas d’horaire renseigné dans le modele)

Durée non reconnue Le systéme n'arrive pas a lire la zone de durée modifiée

Document non signé par le tuteur Le systéme n'arrive pas a détecter de signature dans la zone réservée
au tuteur
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Lors de l'intégration de la Feuille LAD/RAD sous eMargos des Alertes peuvent étre

générées.

Les alertes sont des signaux donnés pour vous signaler un probleme dans
'émargement, probleme que le responsable administratif doit gérer en réalisant une ou

plusieurs activités .

La liste des alertes pouvant étre générées est listée ci-dessous :

Type alerte

Signification

Feuille émargement non attestée

Le responsable d’émargement n’a pas attestée la feuille
d’émargement

Apprenant absent sans justificatif

Un apprenant était absent lors de la séquence et le responsable
a notifié I'absence avec un code nécessitant un justificatif

Anomalie présence

Un apprenant présent a la séquence est déja présent sur une
autre séquence pour la méme session, une autre session, un
autre marché

Responsable non connu

Au moment de l'intégration de la FE le responsable
d’émargement n’a plus ses droits.

Absence séquence spécifique injustifiée

Un apprenant était absent lors de la séquence et le responsable
a notifié 'absence avec un code séquence spécifique mais
aucune séquence spécifique n’existe pour cet apprenant sur la
méme demi-journée

Erreur LAD / RAD Individuelle

Une erreur LAD/RAD a été détectée lors de I'intégration du
fichier

Comme pour I'intégration des feuilles d’émargement centre les alertes créées par
l'intégration de feuille d’émargement LAD/RAD sont listées dans la corbeille des taches
EOS et sont visuellement identifiables sur les FE concernées sous eMargos.
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» Seéquence
Une séquence est un découpage de session permettant une gestion de I'émargement
conforme aux prescriptions juridiques et légales.
Une séquence comprend :

une date

une heure de début et de fin. ou une durée
Une séquence peut disposer de plusieurs feuilles d’émargement (cas de sous-groupe
d’apprenants par exemple).

» Type de Séquence :
Il existe trois types de séquence.
Les séquences en Centre dites encore collectives
Les séquences en Entreprise dites encore individuelles
Les séquences Spécifiques dites encore de suivi ou d’accompagnement

> Feuille d’émargement:

C’est le support de I'émargement des stagiaires ou apprenants et de la
contresignature du responsable d’émargement. Ce support peut &tre numérique —
Tablette - ou papier.
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