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DEFINITION D’'UNE SEQUENCE

COLLECTE D’PEMARGEMENT MANUELLE SOUS eMargos

Séquences en centre : feuille d’émargement papier

Alertes générees

GLOSSAIRE
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Une Séquence est l'unité de temps sur laquelle est collectée la preuve de la présence
d’'un apprenant / stagiaire, du formateur par un responsable d’émargement.

Les séquences peuvent étre de trois types :
— Seéquences en centre
— Séquences en entreprise
— Séquence spécifique

Séquences en centre

Les séquences en centre sont des séances collectives de formation lors desquelles un
formateur enseigne des connaissances « théoriques » ou « pratiques » aux apprenants.

Séquences en entreprise

Les séquences en Entreprise sont des séances individuelles lors desquelles I'apprenant
met en pratique dans un environnement professionnel les compétences acquises.

Séquences spécifiques

Les séquences spécifiques sont des séances de suivi individualisé du stagiaire, qui
peuvent étre des entretiens avec un psychologue, la réalisation d’un bilan de
compétences, etc

L’'unité de temps d’'une séquence estinitiee a la demi-journée délimitée par une heure
de début et une heure de fin pour la séquence en Centre et la séquence spécifique., par
un nombre d’heure sur la demi-journée pour une séquence en Entreprise.

Dans la période d’exécution les séquences sont justifiées par une ou plusieurs feuilles
d’émargement qui porte(nt) la durée réelle réalisée par chaque apprenant / stagiaire sur
cette séquence.
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Les sceénarios possibles de création de séquences en Centre et de collecte
d’émargement sont décrits ci-dessous. lls sont associés a la solution mise en place pour
gérer le scénario décrit.

[
&)
SC1: La séquence est a SCz: La, seéquence est a S§3 : La séquence est
el & e e venir et 'utilisation de la passée et vous avez collecté
e e gssible tablette pour 'émargement une feuille d’émargement
P n’est pas possible papier
a N
f N A 1
o Edition du modéle LAD/RAD Creation manuelle
|?|an|f|cat|on agenda\ collectif pour le jour de la quar 0s
séquences en centre a séquence concernée 9
réaliser sous EOS | )
\ g L, .
( ) Création manuelle
feuille émargement sur
) e , Emargement en centre sur la .
Un traitement différé va créer feuillge LAD/RAD collective sequence
en automatique les éditée
séquences sur 'extranet
eMargos N J Ajout de la feuille
- N d’émargement en piéce
ou jointe sur la feuille
\ Scan de la feuille d’émargement
d’émargement LAD/RAD
Creation manuelle séquence complétée
dans I'agenda eMargos L )
\ y a Y
Intégration scan FE sous
eMargos
Les séquences créées sont
remontées sur la tablette
Correction erreurs de lecture
et validation Intégration
Le responsable émargement
effectue 'émargement sur la ¥ J
tablette

Un traitement remonte Légende
I'’émargement tablette sur
I'application extranet o

eMargos Activité réalisée sous EOS

B  Activité réalisée sous eMargos
B  Activité planifiée réalisée en automatique
a

Activité manuelle réalisée par les OF
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Dans ce guide nous allons nous attacher a décrire le scénario 3 c’est-a-dire la création
de la feuille d’émargement collective centre en saisie manuelle sous eMagos

Le scénario 3 est un scénario a utiliser dans votre exécution de marché dans le cas
vous avez collecté une feuille d’émargement papier « fait maison » lors de la séquence

car les tablettes n’étaient pas disponibles et vous n’aviez pas a disposition de modéle

LAD/RAD édités.

Pour déclarer sous eMargos un émargement centre il est nécessaire que la séquence
existe. Si elle n'a pas été créée par 'agenda de session défini sous EOS alors vous
pouvez et devez la créer manuellement afin de pouvoir saisir votre émargement.

Ez

. SG3L 5
"une feuille d'émargement
papier

Création manuelle séquence dans I'agenda eMargos

Connectez-vous a eMargos
Allez sous I'agenda des séguences en centre et sélectionner la demi-journée sur

laguelle vous désirez créer la séquence

ou
Sur la « Liste des séquences de la session » cliquer sur le bouton Créer un séquence

en centre.

Il est aussi possible de créer une séquence en centre a partir de 'agenda apprenant
mais cela n’est pas la démarche souhaitée dans la mesure ou la séquence en Centre et

de type collectif et non individuel.
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Création séquence a partir de I'agenda

& Agenda des séquences en cenlre & Agenda des séquences apprenant Administration - # Retour vers EOS

Environnement de preprod
Agenda des séquences en centre des sessions e
Période: | Aoiit v | 2017 v Organisme de formation: | ASS. POUR LA FORMATION PROF. DES ADULTES - DIRE. . - |
Liew: | | Session: || @, Rechercher || § Critéres |
Trierpar: | Libellé de session vHE\ I: 20parpage v  Pagel/1 -
(<] Aol 2017 8 na e a me e v sa we| 1= w2 |5 [l [mam e

16 17 18 19

| Q Préqualiﬁn::xlinn (Pau) du 28/08/2017 .. | | ‘

Une case d’agenda accessible pour une création de séquence est
colorée en orange et affiche un infobulle lors du passage de la
souris indiquant que la création de séquence est possible

Demande de confirmation

Confirmez-vous la création d'une la séquence en centre le 28/08/2017 matin ?

| confirmer | Annuler |

Un message de demande de confirmation s’affiche

Demande de confirmation

Confirmez-vous la création d'une la séquence en centre le 28/02/2017 matin ?

| Confirmer || Annuler |

Si vous confirmez votre demande alors vous revenez a I'agenda la case colorée en
orange sur laquelle vous avez créée a séquence s’affiche en grisée

AT T TTTIT]

Création d'une séguence en cenire |
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Une séquence ne peut étre créée que sur une demi-journée matin et/ou aprés-midi ou
aucune séguence en centre n’existe pour la session et dont la date est comprise entre
les dates de début et de fin de la session qui la porte.

Vous pouvez afficher la séquence créée en cliquant sur la case de I'agenda concernée.

Agenda des séguences en centre & Agenda des séquences apprenant Administration ~ Retour vers EOS

Détail de la séquence du lundi 28 ao(it 2017 de 08h30 a 12h00 (Durée : 3 heures 30 minutes )

Préqualification Prestation : Formation en centre
Marché:  2017I005800354 & Agenda du mois - aolt 2017
Référence de session : 35891

Historique de la séquence | Historique des feuilles d'émargement

Session du 28/08/2017 au 20/11/2017 a Pau \1
Séquence du lundi 28 aoiit 2017 de 08h30 aO: 3 hewres 30 minutes ) i) < $& Supprimer Séquence suivante ¥
+

Aucune feuille d'émargement sur cette séquence

Préqualification
Marché 20171005500354
Reférence de session : 35891

Session du 28/08/2017 au 20/11/2017 & Pau Q

Séquence du lundi 28 aoit 2017 de 08h30 & 12h00 (Durée : 3 heures 30 minutes ) g ) $§ Supprimer

La séquence manuelle est créée avec une heure de début et une heure de fin
paramétrés par I'application sur la demi-journée : matinée ou I'aprés-midi.

Il est possible de supprimer une séquence créée manuellement tant qu’elle n’est pas
porteuse de feuille d’émargement.

Une fois la séquence créée vous pouvez alors créé 'émargement, en cliquant sur le +
présent sous le détail de la séquence.

Détail de la séquence du lundi 28 aoiit 2017 de 08h:

Préqualification
Marché 201 71005500354
Référznes de session 35881
Session du 280082017 au 200111/2M7 dPau Q

Sequence du lundi 28 acdt 2017 de 08h30 3 12h00 {Duree - 3 heures 30 mi
+

A
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La page de création s’ouvre, vous devez alors compléter dans la premiére partie les
informations obligatoires indiquées par la présence d’une étoile rouge. Puis vous devez
définir les horaires si ceux-ci sont différents de ceux renseignés par défaut. Par défaut
tous les apprenants associés a la session sont sélectionnés si certains étaient absents
vous pourrez gérer leur absence une fois la feuille créeée.

Creation d'un émargement pour la séquence du 28/08/2017 de 08h30 3 12h00 (Durée = 3 heures 20 minutes )

Organismes de formation :

%Onjanismes de famatan

Responsable et intervenant :

% FeEponEalle amangemsnt

%Intervanant ;
Horaires :
]
e e
1
| Hewrageodbuthab®uele: | 05 0| 30
v v
Liste des apprenants :
Trierpar: | Mom v | ¥

Hom

¥ | BRETHES

o | CAILLASET

o | COMMAGEAT

# |EZ5IMI

# |ETCHEVERRY

¥ | GARDAGALID

¥ | WDERE

Heure de in habiusls

Praenom

SOPHIE

MARIE PIERRE

MY RLAM

MICOLAS

ELISASETH

VEYTHIL

ULRICH

.,

ANGELIQUE

MARC GAEL

DHOIFARNA

4 Rafraichir la liste des apprenants

v

v

T
. s
2 00 |l
w W
snrar (14 3pprenams e&actionnés

10 parpsge ¥ | Pagel/2
n;?::ﬁ; Date d'entras Data de sartle
27 108 11991 25 /D8 /217
24 /1071965 26 /D8 { 2017
10 /03 7 1324 28708/ 2MT
o7 /01 71981 28 /D8 {2017
16 {05 /1920 25 /08 { 21T
01 10z 71978 25 /08 /21T
29/d7 11991 26 /D8 { 2017
117085 f 1981 28708/ 2MT
D& /1071985 25 /D8 /217
D5 /1271350 26 /D8 { 2017
Enregistrer Annuler

Si vous gérer des sous-groupe sur vos séquences par exemple 1¢ groupede 8 a 10 h
deuxieme groupe de 10 a 12 h avec un intervenant différent vous pouvez utiliser deux
feuilles d’émargement en sélectionnant pour chaque feuille les apprenants concernés.
Pour créer une autre feuille sur la séquence cliquez a nouveau sur +. 10



Gestion des séquences en centre & manuel

Une fois les données d’émargement renseignées vous enregistrer en cliquant sur le
bouton Enregistrer

‘Organismes de formation -
sOnganismes de farmatan : INFREP ¥
Titulaire - Mandatairs
Responsable et intervenant :
#REEpanEaDE AmErgement - | BOUSEIER Fabiznns v
sinkervanant | LARRIBITE Patricia v |
Horaires -
A A A -
Heweoeotutnabmuete: | 08 f| 00 | sevedemmnamese: | 12 £ 30 |
v v - v
Liste des apprenants :
Triergar: | Nom v 15| Toutssiecsonner Tout aestiecsonner (14 apprenants seizclicnnss)
- W| Page1/2 El
Hom Prénom D92 | patpentise | Datade sortie
® |BRETHES SOPHIE I7I05/1380 | 257D 12017
¥ | CAILLASET MARIE PIERRE Z4/10/1965 | 2570872017
¥ | COMMAGEAT MY RIAM 10/03/1904 | 25708/ 2017
¥ |CROHARE MICOLAS O7 /0171381 | 257D 2017
# |DIoUF ELIZASETH 15/05/1300 | 25/D8 2047
¥ |DOS REIS OLIVEIRA VEYTHILI O1/QZ/1976 | 25708 2017
# |ESSIMI LLRICH T/ATF190 | 2500872017
# |ETCHEVERRY ANBELIGUE 1505/1951 | 25708/ 2017
¥ | GARDAVALD MARS GAEL D210/ 1385 | 257D 2017
# |MDERE DHOIFARNA DS5/12/1900 | 25708/ 2017
| By Rafraichir |a liste des apprenants || Enregistrer | Annuler
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L’émargement est créé et une alerte est générée vous indiquant qu’il manque la piéce
jointe justificatif de 'émargement

B izmnce cen mecowtces e cemie B Szmece can - # Qgizer vers BOS

Ermiromarmmnt de gregeod

Detail de la séquence du lundi 28 acdt 2017 de 08h30 & 1Zh00 (Durée : 3 hewres 30 minutes ) =
Fragualificaiion Pracintion : Formadion sn osnins
Mmchd ;I 7IOCASO0ES4 & Agerwim du mois - molE 2097

FafreToe o ITEERCN - p -1
- TR T | Historigque de |a séquence | | HisAgue des feclies &'dmrengement |

Sdguence gy ureh JE solf 2017 de B8RS0 @ §ThD0 (Dunis : 3 Becres 30 mnotes | G O 4 Edguenos prickseshe Slquenmy_l\mm-‘

Swcilm & bmargemant ITTE %

Fauliis d'smargsment orice sn somads i G
Ty Manuwls G
Orgeniome daformaion: | Horainse : | Recponcabis et Intzreenant - [ mcater | | 0
INFRES - Ticmew - Merdminee | DdEudIER-Fn 13D { e dmagemant TTUSSER Susene pra—— [
Curéw: Jharen 30 srumn G 0 ntwecetant: LAASEITE Fwnan

e e A L

Hufcngus | Alers Apprensnt Frassncs Mot Abw. Communtsims
TARTHES SOFHE of ra
[ —— < s
[EE———— 7 s
[E—— < s
DICUS SLSAZETH of ra
e — < s
EEE LR of ra
STSHEVEASY ANSILOLE L &£
SARSAVALS MARS SAT o #
FAASITING DO SANTOS SERARIM &f ra
WITERE DMTIFARNA o #
MESEAL SAZLE L &£
PERTLISAT] EAN-SHILIPRE o ra
——— ) 7

A P

Vous pouvez « basculez » des apprenants de présent a absent si cela est tracé sur votre
justificatif en cliquant sur le crayon présent dans la ligne apprenant correspondant.

12



Gestion des séquences en centre & manuel

Exemple : Sur votre feuille d’émargement manuelle Elisabeth Diouf était absente vous
savez gu’elle était en temps partiel, vous cliquez sur le crayon de sa ligne

ol
i

By

e mo X .l O — R ——rr s
EAE i

Al |
IEAE }

v | j
v | :

v |

e .*

Une pop-up s’ouvre sur laquelle vous pouvez la basculer en absente

DIOUF ELISABETH
Commeniaie - ‘
#Présznoe de [spprenant ® Présent
G Absent
57‘
| of Enregistrer | Annuler

Le basculement a absent déplie un pavé vous permettant de compléter le motif de
'absence et la raison du basculement

DIOUF ELISABETH

DIOUF ELISABETH
Cammentaire : ‘ ‘ Commentaire : ‘ ‘
#Présance de [appranant - O Prézent #Présanca de [3pprenant O Présant
@ Apsent @ Absent
st Modf de Fabsence © v #Matf de fabsence Temps partiel v

8 Lorsque vous modifiez [étst de présence d'un apprenant. vous devez n préciser e motif : B Lorsque vous modifiez Fétat de présence d'un apprenant, vous devez en préciser le moif

#Matif I modification | v # Motif Ia modification - | Autre \

Précisions :

4

Précisians - ‘mnan encore déployé

o Enregistrer | Annuler |

Une fois les données complétées vous devez enregistrer

13



L'absence est ainsi tracé dans les données d’émargement

Apprenant : | | Présence - | v‘ [ Uni ajouté [ Uni i 1 Uni en alets
Historique | Alertes Apprenant Présence Motif Abs Commentaire
BRETHES SOPHIE 4 e
CAILLABET MARIE PIERRE o rd
COMMAGEAT MYRIAM v d
CROHARE NICOLAS v rd
o DIOUF ELISABETH <] Temps panizl rd
DOS REIS OLIVERA VEYTHILI v v
ESSIMIULRICH J ra
NS A a -

Vous devez ensuite lever I'alerte en ajoutant le justificatif « feuille d’émargement » sur la

séquence. Votre justificatif doit avoir été préalablement scanné et déposé sous un

répertoire accessible par I'application eMargos.

En partie basse de I'’émargement vous cliquez sur le bouton Ajouter un document

GARDAVAUD MARC GAEL o rd
MARTINS DOS SANTOS SERAFIM v rd
MTERE DHOIFARNA v ra
MESSAL GAELLE v ra
FERTUSATI JEAN-FHILIPPE 4 e
RUBY WESLEY v ra

Document(s)

Auvcun raftaché 3 la

Une pop-up de recherche du document s’ouvre, cliquez sur parcourir

Ajouter un document a la feuille n*2778 pour la séquence du 28/08/2017 de 08h30 @ 12h00
(Durée : 3 heures 30 minutes )

Exensions autorisées - FOF
Obierde la Pl ; [
Fichisr |

| Pmﬁk

|+Nmm§ﬂ

4 | % Données .. » FE pour saisic manuelle | #2 ||| Rechercherdans: FE pour saisi.. 0
| Organiser » | Nouveau dossier ) E- O @
(&) Images “  Nom Modifié le Type
: r:é:”g T Emargement.pdf 29/06/2017 17:31 Adobe Aq
Rechercher votre justificatif et s R mEIERL e
cliquez sur Ouvrir pour le e
sélectionner A
3% Windataprod (O:| |

% Programm (P:)

ek Programm (R)  — ¢ |

Nom du fichier ;




Gestion des séquences en centre & manuel

Une fois le justificatif sélectionné vous devez entrer I'objet de la piéce jointe puis cliquez
sur le bouton « Ajouter le Document »

Ajouter un document & la feuille n®2778 pour la séquence du 28/08/2017 de 08h30 & 12h00
{Durée ; 3 heures 30 minutes )

Emensions autorizées | FOF
Objstde 13 B |

Fichiar - | Emargement paf || Parcourir |

|+ﬁjouhl Iedum.meni” Annuler |

Ajouter un document & la feuille n°2778 pour la séquence du 28/08/2017 de 08h30 & 12h00
(Durée : 3 heures 30 minutes )

Exiensions autorisées | FOF

Ot de 3 2 - [ Feuille démargement manuelle du 28/08 ]
Fichier : | Emargement pdf || Parcaurir |
| & Ajouter le o || Annuler
Le document est maintenant ajouté et l'alerte est levée
Feuille d'émargement n*2778 +
Feuille d'emargement prise en compte “’:‘S:'."':;hmdh
Organi: de ion : ires : Responsable et intervenants : |m| 1alt:‘5maem¢:mnﬁl
INFREF - Teulsire - Mandataire © Dbut : 09h00 - Fin : 12030 | Resp. émargement : BOUSSIER Fabiznne e — 0 absence sans motif
. Durde:3hewes30minutes gy Intervenant: LARRISITE Patricia % J 1 rattaché
Apprenant : |— Présence: | w| [uni sjouté [ Uni i [ Uni en alers
Historique  Alertes Appranant Présence Motif Abs. Commentaire
BRETHES SOPHIE o s
CAILLASET MARIE FIERRE v
MARTINS DOS SANTOS SERAFIM ; ,
MDERE DHOIFARNA v ’
MESSAL GAELLE < e
PERTUSATI JEAN-FHILIPFE J »
RUBY WESLEY « ra
Document(s)
Feuille d'émargement manuels du 23/08 & x‘ | Ajouter un document
Emargement pall (14.7 Ko)
Document]s) Vous pouvez éditer le document en cliquant
E—— L o X sur l'icone merlmante,« télécharger » ou si
Emargement pe (14.7 Ka) vous vous étes trompé de document vous

pouvez en cliquant sur la croix rouge le
supprimer. Si vous le supprimer alors
l'alerte FE sans justificatif sera re crée 15



Création séquence a partir de la liste des séquence
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s d’'une session

Un autre point d’entrée dans eMargos pour créer une séquence en centre et en suivant
sa/ses feuilles d’émargements est la liste des séquences d’une session

La liste des séquences d’une session est accessible par simple clic sur le nom de la
session dans I'agenda. Pour vous aider a identifier la session recherchée, un infobulle
contenant les détails de la session - Marché d’appartenance, nom composante,
référence EOS de la session, dates de début et de fin de la session, lieu de dispense de

la session, nombre d’inscrits a la session — s’affiche

Agenda des séquences en centre des sessions

Période: Oclobre v 2017 ¥ | Organismea de formation
Liew: Session CQPl
Trierpar: | Libeflé de session ¥ T
" Marché - 2017004300254
< Octobre 2017 > [

[ | @ CQPt Condusteur dEquipements Ind... ‘ 150812017 a0 30MDE017
Référance ge session : 25882

[T | ©QPi Conducteur JESHgements Ind_.. iy

L | Lieu: Bargerac
Session ouverte du 1508:2017 au 307102017
Etat de |a session : En cours

nserits : 8

GF FCIF AQUITAINE

Rechercher | 3 Critéres

20 parpage ¥ Fage1i1

| |di lu ma me je wve sa |di lu ma me | je we sa |di lu ma
- COPI Conducteur d'Equipements Industrie’s (Bergerscjdu || 16 16 | 17 | 18 19 20 |21 22 23 24 |25 26 |27 28 29 30 3

En bas de la liste, selon les prestations inscrites a votre marché, trois boutons de
création peuvent ou non s’afficher : créer une séquence en centre, créer une séquence

en Entreprise, créer une séquence spécifique

Liste des séquences de la session du 15/09/2017 au 30/10/2017 a Bergerac

C@PI Conducteur dEquipements Industriels
March 2017 S0035
RETEn

SeEElD

Organisme dz formatian GIF FCIF AQUITAINE T
® Parhoe Octobre ¥(lam v Du Al
¥ centre
¥ Entregnze
¥ Spectque  (Praststion: Toutes v
Aporanant Tous L
Source oy LADVRAD g Manuetia [ Tamiat=
Auac slaris(s) unkquemant Sur fanzembie o2 13 saquance ©  Toules v 2ur apprenant ;| Toutes Rechercher || §f Critéres
Trier par Date T LF 10parpage ¥ | Pageirs
Date Heuras Durés Type Praetation sources | Alertas
/1072017 13n040 - 17hI0 4 heurae £n canfra Formation an cantra
3107297 D8N0 - 12h30 ZFheurze En canire Formiation en canire
27 1107 2017 13004 - 17100 4mnzurze Encenws | Formation en cenrs
71107 2017 0anDd - 12000 ELETE Encenwa | Formation en cenwa
6 110/ 2017 13004 - 17100 4meurze Encenwe | Formation en cena
6 1107 2017 a0 - 12000 ELETE Encenwe | Formation en cenia
251107 2017 13n040 - 1710 4nEurze Encenws | Formation en cenia
Z5/10/ 2017 0anDad - 120 3neurae £n canfra Formation an cantra
2811007 2017 13040 - 17h00 4 heurze En canire Formation en canire
241107 2017 a0 - 12030 3meurze Encenws | Formation en cenwra
Créier une séquencs an centre Créer une séquance en entreprise Créer une séquence spécifique
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Un clic sur le bouton Créer une séquence en centre ouvre une popup dans laquelle vous
sélectionnez le jour et la demi-journée sur laquelle vous désirez créer la séquence

Créer une séglience en centre

1 Création d'une séquence en centre

Horaires :

Comeowm osaomo

¥ Créer la séquence Annuler

Création d'une séquence en centre

Horaires :

23092017 =l | Matin v

Créerla ségquence | Annuler
s

Cliquez sur créer la séquence

La séquence créée apparait dans la liste des séguences de la sessions

Diate Heures Curée Type Prestation

a, 23708 2M7 0Eh30 - 12hD0 3 heurss 30 minuies En cenire Faormation en centre

Un clic sur le pictogramme « loupe » en début de ligne permet d’afficher le détail de la
séquence

Détail de la séquence du samedi 23 septembre 2017 de 08h30 & 12h00 (Durée : 2 heures 30 minutes )

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels Prestation : Formation en centre
r~’§rche' 1 27004500354 & Retour 3 |a liste des séquences | & Agenda du mois - septembre 2017
R&férence de session : 35882 . T . .

Sessian du 15082017 su 3002017 & Bergeras Historigue de la seguence | Historigue des feuilles d'émargement
Seéquence du samedi 22 septembre 2047 de 02h30 2 12h00 (Durée : 3 heuras 30 minutes | g o | $ Supprimer 4 Séquence précédents | Séguence suivante ¥

La séquence a été créée sur la matinée en utilisant les valeurs paramétrées par défaut
dans l'application des heures de début et de fin de séquence

) La création automatique au travers I'agenda EOS ne fonctionne que pour des séquences
planifiées dans le futur.
La création manuelle permet de créer des séquences dans le passé.

Vous pouvez ensuite créer la/les feuilles d’émargement comme vu précédemment
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Lors de la création manuelle de séquence et FE sous eMargos des Alertes peuvent étre

géeneérees.

Les alertes sont des signaux donnés pour vous signaler un probleme dans
I’émargement, probleme que le responsable administratif doit gérer en réalisant une ou

plusieurs activités .

La liste des alertes pouvant étre génerées est listée ci-dessous :

Type alerte

Signification

Apprenant absent sans justificatif

Vous avez basculé un apprenant de présent en absent avec un
code nécessitant un justificatif

Anomalie présence

Un apprenant présent a la séquence est déja présent sur une
autre séquence pour la méme session, une autre session, un
autre marché

Absence séquence spécifique injustifiée

Vous avez basculé un apprenant de présent en absent avec un
code séquence spécifigue mais aucune séquence spécifique
n’existe pour cet apprenant sur la méme demi-journée

Feuille d’émargement manuelle sans PJ

Vous avez créé une feuille d'émargement manuelle mais vous
n'avez pas ajouter de justificatif
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Les alertes créées sont listées dans la corbeille des tdches EOS et sont visuellement
identifiables sur les FE concernées.

Liste des alertes
| crargo: - |

Accueil->Corbeil

Corbeille de taches

ON Isabelle | Deconnexion

Toutes (0) | Alertes eMargos (190)
ype Date Prog. Libellé Date début Nb jours
session qui jusqu'a échéance
démarre e
plus 3t
Anomalie présence 26/09/2017 12:00 - Apprenant : CARMEILLE GABRIEL - 26/09/2017 - Matin 15
Anomalie présence 26/09/2017 12:00 - Apprenant : ALONSO JORDAN - 26/09/2017 - Matin 15
Apprenant(s) absent(s) sans motif  26/09/2017 12:00 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 26/09/2017 09:00 - 12:00 - Apprenant : CONTE MARIE-PIERRE 15
Intervenant inconnu 26/09/2017 10:05 - Marché : 20171004500354 - Session ; 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d Equipements Industriels : BERGERAC - 25/09/2017 09:00 - 12:00 15
Séquence sans feuille d'émargement  23/08/2017 13:10 - Marché : 20171004500354 - Session : 35879 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : COULOUNIEIX CHAMIERS - 22/09/2017 03:00 - 12:00 18
Feuille d'émargement non attestée  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 18
Apprenant(s) absent(s) sans motif  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 - Apprenant : SARLAT LAETITIA 18
Apprenant(s) absent(s) sans motif  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 - Apprenant : CONTE MARIE-PIERRE 18
Apprenant(s) absent(s) sans motif  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 - Apprenant : CADET EDELINE 18

Signalisation des alertes apprenants

Socle de compétences transverses Industrie Prestation : Formation en centre
& Agenda du mois - octobre 2017
Historique de 1a séquence | Historique des feuilies o émargement

< Séquence précédents || Séquence suivante 3

Feuille demargement prise en compte Résumé :
Souros Tablais
Organisme de formation: Hotaires Responsable et intervenants : T e .
GIPFCIP AQUITAINE - Tiulaire - Mandatsire Début Fin: 13000 Resp. émargement | BERGEON lssbelle s

Durée 4 heurss ) ntervenant: CANET Dimis

soprensnt Présenca v | Unicusment spprensrt siouté 1) Uniquamant suec commantaira ) Uniguement en siete
Historique | Alertes Apprenant Présence Mot Abs Gommentaire
v st ;
& Tamps psrtes e ors 6 tmargament -
y /
@ Absence inusthés 7
Temps partes ;
] I Sécuence spécitque sls
L ;
& x W s X ’

Signalisation des alertes feuille émargement, intervenant, responsable

Détail de la séquence du lundi 25 septembre 2017 de 09h00 & 12h00 (Durée : 3 heures )

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels Prestation : Formation en centre
Marché - 2017100450354
Reférence de session - 35882

1 du 15109/ 1022017 4 Bergera

nce d lundi 25 septembre 2017 de 0900 & 12h00 (Durée : 3 heures ) @)

& Agenda du mois - septembre 2017

Historique de la séquence | | Historique des feuilles d'émargement

< Séquence précédente | Séquence suivante ¥

Feuile démargement n°534 4
Feuille d'emargement prise en compte Reésumi :
Source Tablette [
Organisme de formation : Horaires : Responsable et intervenants : ? Modifier o | »
GIP FCIP AQUITAINE -Tiuaie - Mandatare Déut 03030 -Fin - 12030 Resp émargoment: BERGEON Isabell s e
Durée - 3 heures @) Intervenant : Non connu
Apprenant Présence v Uniquement apprenant ajouté  ( Uniauement avec commentaire L Uniquement en alerte
Historique  Alertes Apprenant Présence Mot Abs. Commentaire
CH SABR < s
BELBACHIR TAHAR o s

Reportez-vous au « Guide des alertes » qui explique en détail la génération des alertes
et les traitements de « levée » sous eMargos : description de I'action ou des actions a
réaliser permettant de « justifier par un commentaire » ou de « rectifier / compléter » les
données transmises de maniere a rendre valide les émargements.
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» Seéquence
Une séquence est un découpage de session permettant une gestion de I'émargement
conforme aux prescriptions juridiques et légales.
Une séquence comprend :

une date

une heure de début et de fin. ou une durée
Une séquence peut disposer de plusieurs feuilles d’émargement (cas de sous-groupe
d’apprenants par exemple).

» Type de Séquence :
Il existe trois types de séquence.
Les séquences en Centre dites encore collectives
Les séquences en Entreprise dites encore individuelles
Les séquences Spécifiques dites encore de suivi ou d’accompagnement

> Feuille d’émargement:

C’est le support de I'émargement des stagiaires ou apprenants et de la
contresignature du responsable d’émargement. Ce support peut &tre numérique —
Tablette - ou papier.
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